
UNIVERSIDAD AUTÓNOMA DEL CARMEN
SECRETARÍA ACADÉMICA

DIRECCIÓN GENERAL DE SERVICIOS AL ESTUDIANTE
DIRECCIÓN DE CONTROL ESCOLAR

GUÍA COMPLETA DEL PROCESO DE INSCRIPCIÓN EN LÍNEA

“SISTEMA UNIVERSITARIO DE INSCRIPCIÓN EN LÍNEA (SUIL)” 

GENERACIÓN 2025

3

3
ETAPA

2

2
ETAPA

1

1
ETAPA

4

4
ETAPA

REGISTRO EN 

WWW.UNACAR.MX

APARTADO 

“ASPIRANTES”

DEL 10 AL 25 

DE JULIO

PAGO EL LÍNEA

https://charal.unacar.
mx/pagolinea/
DEL 10 AL 25 

DE JULIO

CARGA/REVISIÓN DE 

DOCUMENTOS EN EL SUIL 

BACHILLERATO: DEL 4 AL 

8 DE AGOSTO

LICENCIATURA: DEL 4 AL 

12 DE AGOSTO

RECEPCIÓN DEL 

“COMPROBANTE DE 

INSCRIPCIÓN” POR 

MEDIO DEL CORREO 

INSTITUCIONAL

http://www.unacar.mx/
https://charal.unacar.mx/pagolinea/
https://charal.unacar.mx/pagolinea/
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Ingresa a la página www.unacar.mx en el menú superior, 

selecciona la opción de ASPIRANTES, ingresa al nivel que 

te corresponde, etapa 1.

1. Para realizar tu “Solicitud de Inscripción” es necesario 

que ingreses con tu folio web como usuario y fecha de 

nacimiento como contraseña, en el formato (ddmmaa).

2. Para llenar el “Cuestionario de Trayectoria Escolar” es 

necesario que ingreses con tu matrícula como usuario y 

fecha de nacimiento como contraseña, en el formato 

(ddmmaa).

3. Descarga la “Carta compromiso” para entrega de 

documentos en línea que deberás leer, aceptar los términos 

y condiciones, llenar y firmar si eres mayor de edad, de lo 

contrario debe firmar tu padre, madre o tutor legar.
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CONFIGURACIÓN DE TU CORREO INSTITUCIONAL

Ingresa a la página www.unacar.mx en el menú superior, selecciona la opción de 

ASPIRANTES, ingresa al nivel que te corresponde, al final de la etapa 1.

(Video Tutorial https://youtu.be/YxXJeYKul4E)

Es importante lo realices ya que, por este medio se te informará si los documentos son 

correctos y aceptados, en caso contrario deberá realizar la corrección de los mismos 

hasta solventarlos, para así obtener tu COMPROBANTE DE INSCRIPCIÓN.
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1. Realiza tu pago referenciado del arancel “Pago Único de Inscripción” que 

corresponda, a través de la liga https://charal.unacar.mx/pagolinea/ (Video

Tutorial https://youtu.be/WH5er-iplr0).

2. Consulta tu estatus de pago con la Dirección de Finanzas, Tel.: (938) 38 

110 18 ext. 1301 . Este se reflejará en un plazo de uno a tres días 

hábiles, posterior a la fecha de pago.

3. Cualquier situación que tengas envía un correo electrónico a: 

pagoenlinea@mail.unacar.mx 

ETAPA
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1. Ingresa con el usuario: matrícula y contraseña: fecha de nacimiento 

(día/mes/año)

2. Cumplir con las especificaciones del formato de los documentos en PDF 

a excepción de la fotografía digital (de estudio fotográfico) que es en 

formato JPG.

3. En caso que, los documentos tengan información al reverso, el aspirante 

deberá escanear en PDF ambas caras (anverso y reverso).

4. Subir la totalidad de documentos que se solicitan en la convocatoria del 

proceso de inscripción.

5. No se aceptan documentos por correo electrónico, todo es a través del 

“Sistema Universitario de Inscripción en Línea” SUIL.
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1. Una vez leídas las especificaciones, cierra la pantalla mostrada a 

continuación.

2. Sube cada uno de los documentos indicados en el sistema y con los 

formatos correspondientes.

SUBIR DOC
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SUBIR DOC

Asegúrate de guardar

Archivos

En este apartado se indican las 

observaciones

Apartados de cada 

documento
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Archivo  

para subir

2. Visualiza y guarda.1. Seleccionar archivo.
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Selecciona

Finalizar

3.  Finalizar. 4. Subir a revisión

El personal administrativo de la escuela o facultad validará los documentos y procederá a emitir el 

COMPROBANTE DE INSCRIPCIÓN, mismo que te llegará a través de tu correo electrónico institucional.
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Da clic en la casilla 

de verificación

Subir a revisión
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1. Una vez que se haya enviado a revisión el sistema te indicará “Tus documentos se 

encuentran en proceso de revisión, favor de estar pendiente a tu correo electrónico 

institucional para consultar la observaciones por parte de tu escuela o facultad”.

2. Verifica en la parte inferior las observaciones realizadas por la escuela o facultad si es 

el caso.
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Las fechas para realizar la Etapa 1 y Etapa 2 serán del 10 al 25 de julio de 2025, una vez validado 

tu pago podrás acceder al SUIL y subir tus documentos.

La revisión de documentos será:

➢ Bachillerato: del 04 al 08 de agosto en horario de oficina.

➢ Licenciatura: del 04 al 12 de agosto en horario de oficina.

Cuando se te notifique a tu correo 

institucional que todos los documentos son 

correctos, deberá llegarte tu 

COMPROBANTE DE INSCRIPCIÓN, 

mismo que indica que estas formalmente 

inscrito. 

ETAPA
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¡BIENVENIDO A LA UNIVERSIDAD AUTÓNOMA DEL CARMEN!
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COMPROBANTE DE INSCRIPCIÓN
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