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Proceso de Inscripcion para la Generacion 2024
Periodo Semestral agosto-diciembre 2024

El proceso de inscripcion tiene cuatro etapas:

ETAPA I. Registro de inscripcidn: 10 al 26 de julio de 2024.
(www.unacar.mx )

1. La solicitud de inscripcion. (Ingresar con tu usuario: folio web y contrasefia: fecha
de nacimiento).

2. El cuestionario para el seguimiento de trayectoria escolar.

3. Carta compromiso de documentacion que el aspirante debe leer, aceptar los
términos y condiciones.

Una vez requisitados estos tres documentos deberds de:
ETAPA II. Pago referenciado de Inscripcion: 10 al 26 de julio de 2024.

1. Realizar tu pago referenciado del arancel "Pago Unico de Inscripcion” que

corresponda, a través de la liga https://charal.unacar.mx/pagolinea/ (VER
TUTORIAL DE PAGO EN LINEA).

2. Para ingresar a la etapa III, el pago debe ser aceptado en el sistema de
ingreso de la UNACAR, en caso que, haya sido una transferencia bancaria,
revisar en tu banca donde indique que el pago sea una transaccion exitosa
y no rechazada.

3. Revisa tu estatus de pago. Este se reflejara en un plazo de tres a cinco
dias hdbiles, posterior a la fecha de pago.

4. Cualquier situacion que tengas comunicarse al correo:
pagoenlinea@mail.unacar.mx

ETAPA III. Entrega de documentos en Linea: 01 al 09 de agosto de 2024.

VER CALENDARIO DE RECEPCION DE DOCUMENTOS.

Deberds contar con todos tus documentos originales escaneados, mismos que
adjuntards en formato segln corresponda a las indicaciones descritas en el Sistema
Universitario de Inscripcion en Linea (SUIL).
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Los documentos que deberds enviar escaneado en el Sistema Universitario de
Inscripcion en Linea (SUIL) donde fuiste seleccionado son:

—_

Acta de hacimiento con fecha de emisién actual. (formato PDF a color).
2. CURP bajada de la web con fecha de emisién actual. (formato PDF a color).

3. Certificado de bachillerato LEGALIZADO, salvo aquellos que NO requiere legalizacion, asi
como los emitidos por la UNACAR. Si el certificado se encuentra en trdmite administrativo
para impresién, deberds entregar constancia oficial de TERMINACION DE ESTUDIOS
VIGENTE con el sello de la institucion donde estudiaste y FIRMADO POR LA
AUTORIDAD EDUCATIVA CORRESPONDIENTE, que demuestre que hayas concluido tu
bachillerato. Se dard prorroga para entregar el certificado y la fecha se te indicard en
el comprobante de inscripcion. (formato PDF a color).

4. Constancia de autenticidad del certificado de bachillerato. (FIRMADO POR EL DIRECTOR
DE LA ESCUELA DE EGRESO). En caso de que el Certificado de Estudios de

Bachillerato sea electronico, deberd entregar la validacion electrénica. (formato PDF).
(VER Guia de Constancia).

5. Solicitud de inscripcién. (Sin firmay en formato PDF).
6. Cuestionario para el seguimiento de trayectoria escolar. (Sin firmay en formato PDF).

7. Carta compromiso. (Firmada con el nombre completo y con tinta azul, VER indicaciones en
el formato de carta compromiso). (formato PDF).

8. Fotografia Digital. (formato JPG). (VER Video de Fotografia).

9. *INE. (No aplica si eres menor de edad, en este caso deberd anexar el de tu padre,
madre o tutor legal). (formato PDF a color).

Aspirantes extranjeros, ademds de los puntos anteriores; deberdn adjuntar escaneado:
10.  Pasaporte vigente. (formato PDF a color).

11. Forma migratoria vigente. (formato PDF a color).

12. Resolucion de revalidacién del certificado de bachillerato emitidos por la SEP, en caso de
que tus estudios se hayan realizado en el extranjero. (formato PDF a color).

13. Si los documentos (acta de nacimiento y certificado de estudios) estdn en otro idioma

diferente al espafiol, deberdn subir ambos en el apartado correspondiente. (idioma original
y traducido al espafiiol). (formato PDF a color).

Para el caso del programa educativo de Licenciatura en Medicina el llenado de la
solicitud de inscripcion, cuestionario para el seguimiento de trayectoria escolar,
pago y recepcion de documentos en el SUIL serdn los dias 14 y 15 de agosto de
2024.
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CONSIDERACIONES DE LA ETAPA III:

1.  Para el caso de los extranjeros o quienes hayan realizado estudios de bachillerato en el
extranjero, no aplica la constancia de autenticidad.

2. Todos los certificados deben de contar con su CONSTANCIA DE AUTENTICIDAD,
excepto las Preparatorias y Escuelas Incorporadas de la UNACAR no se requiere la
constancia de autenticidad.

3. Equipo de escaneo: uso de una impresora con escdner o fotocopiadora, NO TELEFONO
CELULAR.

4. Tamafio de pdgina: carta u oficio (sin ampliar y sin reducir). El peso maximo es de 5 MéG.

5. Cuando tus documentos de inscripcion sean digitales, descargalos de las pdginas oficiales,
de lo contrario, escanea tus documentos originales.

6. Todos los documentos deben subirse identificandose con: matricula (seis digitos) y nombre
del archivo (acta, curp, certificado, etc) Ejemplo: 222222Acta.pdf

7. Certificados de bachillerato con sello SEP o Sistema Educativo Nacional NO
ELECTRONICOS que no incluyan la siguiente leyenda "certificado valido en la Republica,
no requiere trdmites adicionales de legalizacion", presentardn certificado de estudios
legalizado ante la Secretaria de Gobernacion de la entidad de procedencia.

8. Todos los documentos escaneados que se remitan deben provenir de documentos propios,
fieles y exactos de los originales. (no de copias fotostaticas, no fotografias).

9. Todos los documentos escaneados deberdn mostrarse en buen estado, legibles, sin dobleces o
manchas.

10. Si alglin documento contiene informacidn al reverso, tales como firma, sellos, leyenda, etc., es
indispensable escanear y enviar ambos lados.

11. Todas las observaciones se le notificard a través del Sistema Universitario de Inscripcion
en Linea (SVIL), mismo que se les hara llegar por via correo electronico a su correo
institucional para correccion y reenvio.

12. NO se recepcionara ningln documento por correo electrénico, tfoda informacién requisitada
es a través del Sistema Universitario de Inscripcion en Linea (SUIL).

13. Para concluir debidamente el proceso de inscripcion es indispensable haber cubierto el pago

correspondiente (hoja de referencia y pago) y cumplir con los demds requisitos establecidos
indicados en este proceso.
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ETAPA IV

a) Vale de recepcion de documentos en linea. El proceso de inscripcién concluye
hasta que recibas a través de tu correo institucional el "COMPROBANTE DE
INSCRIPCION".

b) Lo anterior, indica que se ha recibido de manera correcta los documentos
escaneados, legibles y se conforma su expediente electrénico. En caso de
faltar algdn documento mencionado en los requisitos, se te dard una prérroga
de fecha de entrega en el Comprobante de Inscripcion.

c) NO SE ENTREGARA “"COMPROBANTE DE INSCRIPCION" sino se cumple
con las especificaciones descritas en este proceso.

CONSIDERACIONES DE LA ETAPA 1IV:

1. La revision de tu expediente se llevara a cabo conforme se recepcione en el
Sistema y que la facultad lo valide.

2. En caso de tener certificado de bachillerato NO ELECTRONICO, deberd ser
entregado junto con la constancia de autenticidad en originales de manera
fisica en las fechas que agendara la Direccion de Control Escolar; quedan
exentos los certificados de la UNACAR (Campus II, Sabancuy e
Incorporadas).

3. Cabe sefalar, que la recepcién de documentos que hayas subido a través del
SUIL volverd a revisarse nuevamente en SEPTIEMBRE por parte de la
Direccion de Control Escolar a través de la Unidad de Admision e Ingreso
para verificar la autenticidad de los expedientes electrdnicos en linea de
manera correcta indicada en la presente convocatoria.

4. Es importante considerar que para completar tu proceso de inscripcidn
deberds haber concluido tus estudios de bachillerato ANTES DE LA
FECHA DE INICIO DEL SEMESTRE ESCOLAR 19 DE AGOSTO.
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5. No habrd devolucion por pagos de inscripciones inconclusas. Por eso la
Universidad Autonoma del Carmen pone a su disposicién el correo electrénico
admision-controlescolar@mail.unacar.mx para apoyar a todos en la correccion
de problemas.

6. Serd responsabilidad del aspirante realizar los trdmites de forma correctay
en los fiempos sefalados.

7. Si al realizar su registro en la solicitud de inscripcion (etapa III), se
equivocd en alglin dato como nombre, apellido, CURP haga la observacion a
través del correo electrénico admision-controlescolar@mail.unacar.mx para
apoyarles en la correccion antes del pago y generar la solicitud de
inscripcion nuevamente.

8. Las dudas relacionadas con el proceso de inscripcién podrdn ser consultadas
en la direccion de cada facultad correspondiente a tu adscripcion, (VER
Contacto) o al correo electrénico admision-controlescolar@mail.unacar.mx
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CALENDARIO DE RECEPCION DE DOCUMENTOS
DEL 01 AL 09 DE AGOSTO DE 2024

ETAPA III. )
SISTEMA UNIVERSITARIO DE INSCRIPCION EN LINEA (SUIL)

Los horarios de revision en el SUIL §er'c'1n de 08:00 A 17:00 HRS. EN
DIAS HABILES.

FACULTAD DE CIENCIAS FECHAS
ECONOMICAS -
ADMINISTRATIVAS

Lic. en Negocios Internacionales

01Y 02 AGO 24

Lic. en Mercadotecnia

02 AGO 24

Lic. en Administracion de Empresas

05Y 06 AGO 24

Lic. en Contaduria

07 Y 08 AGO 24

Lic. en Administracion Turistica 07 AGO 24
FACULTAD DE CIENCIAS FECHAS
EDUCATIVAS

Lic. en Comunicaciony Gestion 01 AGO 24

Cultural

Lic. en Educacion

01Y 02 AGO 24

Lic. en Lengua Inglesa

05Y 06 AGO 24

FACULTAD DE QUIMICA FECHAS
Ing. Petrolera 01Y 02 AGO 24
Ing. Geoldgica 05 AGO 24

Ing. Quimica

06 Y 07 AGO 24
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CALENDARIO DE RECEPCION DE DOCUMENTOS
DEL 01 AL 09 DE AGOSTO DE 2024

ETAPA III ) ,
SISTEMA UNIVERSITARIO DE INSCRIPCION EN LINEA (SUIL)

Los horarios de revision en el SUIL §er'cin de 08:00 A 17:00 HRS. EN
DIAS HABILES.

FACULTAD DE CIENCIAS DE LA FECHAS
INFORMACION
Lic. en Sistemas Computacionales 01Y 02 AGO 24
Lic. en Diseiio Multimedia 05Y 06 AGO 23
Lic. en Ing. en Tecnologias de Computoy 06 AGO 23
Comunicaciones
FACULTAD DE DERECHO FECHAS
Lic. en Derecho 01Y 02 AGO 23
Lic. en Criminologia y Criminalistica 05Y 06 AGO 23
FACULTAD DE INGENIERIA FECHAS
Lic. en Arquitectura Sustentable 01Y 02 AGO 24
Ing. Mecdnica 05Y 06 AGO 24
Ing. Mecatranica 07 Y 08 AGO 24
Ing. Civil 01Y 02 AGO 24
Ing. Geofisica e Ing. Energia 05 AGO 24

8
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CALENDARIO DE RECEPCION DE DOCUMENTOS
DEL 01 AL 09 DE AGOSTO DE 2024

ETAPA III , ,
SISTEMA UNIVERSITARIO DE INSCRIPCION EN LINEA (SUIL)

Los horarios de revision en el SUIL §er'c'1n de 08:00 A 17:00 HRS. EN
DIAS HABILES.

FACULTAD DE CIENCIAS NATURALES FECHAS
Lic. en Biologia Marina 07 Y 08 AGO 24
FACULTAD DE CIENCIAS DE LA SALUD FECHAS
Lic. en Enfermeria 07 Y 08 AGO 24
Lic. en Fisioterapia 07 Y 08 AGO 24
Lic. en Nutricidn 08 Y 09 AGO 24
Lic. en Psicologia 08 Y 09 AGO 24
Lic. en Educacidn Fisica y Deporte 09 AGO 24
Lic. en Medicina *14y 15 AGO 24

*Aplica Unicamente para el programa educativo de la Lic. en Medicina.

FOTOCREDENCIALIZACION

LA FOTOGRAFIA DEBERA SUBIRSE AL SISTEMA
UNIVERSITARIO DE INSCRICPION EN LINEA (SUIL)
INDICADAS EN LAS ESPECIFICACIONES GENERALES DEL
VIDEO DE FOTOGRAFIA.

VER VIDEO DENTRO DE LA PAGINA DE LA UNACAR
WWW.UNACAR. MX
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CONSIDERACIONES FINALES

1. El COMPROBANTE DE INSCRIPCION (Etapa IV), te estard
llegando de dos a tres dias hdbiles, una vez revisado el expediente
electrénico por el personal administrativo de la facultad, siempre y
cuando estén en orden tus documentos indicados en el presente
proceso.

2. Verifica la visualizacién de cada documento que subas o se te observe
ANTES DE FINALIZAR Y SUBIR A REVISION.

3. Los aspirantes aceptados que presenten documentos:
v' Presuntamente falsos o alterados y
v Que su periodo de conclusion de curso termine el 19 de agosto
perderdn su lugar, asi como la devolucion de los pagos que hayan
entregado a la Universidad Auténoma del Carmen, sin gue haya
responsabilidad alguna para la institucion.

4. NO SE ENTREGARA “"COMPROBANTE DE INSCRIPCION" sino se
cumple con las especificaciones descritas en este proceso, lo anterior
NO procedera tu Inscripcion.

RECUERDA
PARA ENVIAR TU EXPEDIENTE ELE ELECTRONICO
DEBERAS DE:

v SELECCIONAR ARCHIVO
v SUBIR
v GUARDAR
v FINALIZAR Y
v SUBIR A REVISION

10 BIENVENIDO AIA LINACAR



