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Etapa 1

Etapa 2

Etapa 3

Etapa 4

Personal administrativo de escuela o facultad
validará los documentos y proceder a emitir el vale
de recepción de documentos en línea, mismo te
llegará a través de tu correo electrónico
institucional.



Ingresar a la plataforma de la UNACAR y en el banner de inscripciones encontrarás la liga
para realizar tu registro de usuario como aspirante aceptado.

1. Para poder realizar este proceso es necesario que te autentifiques con tu folio web como
usuario y fecha de nacimiento como contraseña (dd/mm/aa).

2. Llenar el cuestionario Trayectoria Escolar.
3. Carta compromiso de documentación que el aspirante debe leer, aceptar los términos y

condiciones.

Etapa I
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Etapa II

1. Realizar tu pago referenciado del arancel “Pago Único de Inscripción” que corresponda, a

través de la liga https://charal.unacar.mx/pagolinea/ (VER Tutorial de Pago en Línea).

2. Revisa tu estatus de pago. Este se reflejará en un plazo de tres a cinco días hábiles,

posterior a la fecha de pago.

3. Cualquier situación que tengas comunicarse al correo: pagoenlinea@mail.unacar.mx
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Etapa III

1. Ingresa con el usuario= matrícula y contraseña= fecha de nacimiento (día/mes/año)

2. Cumplir con las especificaciones del formato de los documentos en PDF a excepción de la
fotografía que es en formato JPG.

3. En caso que los documentos tengan al reverso información deberá el aspirante escanear en
PDF ambas caras (anverso y reverso).

4. Subir la totalidad de documentos que se solicitan en la convocatoria del proceso de
inscripción.

5. No se aceptan documentos por correo electrónico, todo es a través del SUIL.
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1. Asegúrate de llenar debidamente las indicaciones especificadas en el sistema.

Etapa III
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1. Una vez leído las especificaciones, cierra la pantalla antes mencionada.

2. Sube cada uno de los documentos indicados en el sistema y con los formatos
correspondientes.

Etapa III

6

Guía del Sistema Universitario de Inscripción en Línea (SUIL) 
generación 2024

Subir



1. Una vez leído las especificaciones, cierra la pantalla antes mencionada.

2. Sube cada uno de los documentos indicados en el sistema y con los formatos
correspondientes.

Etapa III
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Subir

Asegúrate de
guardar

Archivos

Observaciones
si se indicarán

Apartados de cada
documento



1. Selecciona archivo del documento a subir.

2. Visualiza y guarda.

3. Finaliza.

4. Subir a revisión.

Etapa III
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Archivo para
subir



Etapa III

1. Selecciona archivo del documento a subir.

2. Visualiza y guarda.

3. Finaliza.

4. Subir a revisión.
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Finalizar y dar clic
para subir a
revisión



Etapa III

1. Verifica en la parte inferior las observaciones realizadas por la escuela o facultad si es
que te las indican.

2. Una vez que se haya enviado a revisión te indicará “tus documentos se encuentran en
proceso de revisión, favor de estar pendiente a tu correo electrónico institucional
para consultar la observaciones por parte de tu escuela o facultad”.
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Etapa IV

1. Cuando se le notifique por correo electrónico que todos
los documentos son correctos, deberá llegarte tu
COMPROBANTE DE INSCRIPCIÓN, mismo que indica
que estas formalmente inscrito.

1. FECHA LÍMITE PARA PAGAR será el 26 de julio de 2024, posterior una vez aprobado tu
pago podrás subir tus documentos para el caso de:

 Preparatoria: del 01 al 12 de agosto dependiendo del grupo.

 Licenciatura: del 01 al 13 de agosto dependiente de tu facultad y programa
educativo (carrera o licenciatura).

 Posgrado: del 20 al 22 de agosto dependiente de la maestría y doctorado.

2. Revisar continuamente el correo electrónico institucional a través de este se te informará
si los documentos son correctos y son aceptados, en caso de no ser correctos deberá de
realizarse reemplazo de ellos, de lo contrario te llegará tu COMPROBANTE.
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