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UNIVERSIDAD AUTONOMA DEL CARMEN
Consideraciones

Considerando que tanto la Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica como la Ley
de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del Estado de Campeche, son de orden publico y
observancia general, aplicables a las instituciones publicas de educacion superior dotadas de autonomia,
como lo es la Universidad Autonoma del Carmen, lo cual se observa en los articulos 1°,2°, 23 y 75 de la
primera ley citada y de los articulos 2°, 3° fraccion XX y 80 de la segunda sefialada, y de la obligacion de
poner a disposicion del publico y mantener actualizada la informacion, considerando también la obligacion
de proteger los datos personales de la comunidad universitaria que se posean; por lo que, se hace necesario
establecer las reglas para determinar la clasificacion y desclasificacion de la informacion.

Fundamento

Con fundamento en los articulos 23, 70 y 73 de la Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacion
Publica; asi como de los articulos 100 al 123 de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica
del Estado de Campeche; con base en los acuerdos del Consejo Nacional del Sistema de Transparencia,
Acceso a la Informacion Publica y Proteccion de Datos Personales, mismos que han sido publicados en el
Diario Oficial de la Federacion en fecha 15 de abril de 2016; y en atencion a la propuesta de reglamento
presentado por el Comité de Transparencia, en ejercicio de la facultad otorgada por acuerdo del Consejo
Universitario de la Universidad Auténoma del Carmen en Sesion Ordinaria, del mes de agosto de 2016; se
tiene a bien establecer y difundir para su observancia el siguiente reglamento en materia de clasificacion
y desclasificacion de la informacion, asi como la elaboracion de versiones publicas aplicables en la
Universidad Autonoma del Carmen.

Acuerdos

Primero. La Comision Legislativa Universitaria acuerda aprobar la propuesta del Reglamento en materia
de clasificacion y desclasificacion de la informacion, asi como la elaboracion de versiones publicas de la
Universidad Autéonoma del Carmen.

Segundo. El presente acuerdo entrara en vigor al dia siguiente de su publicacion en la Gaceta Universitaria,
sea de forma impresa o digital.

Tercero. Se instruye al Secretario General de la Universidad Auténoma del Carmen para que gire oficio
ordenando la publicacion en soporte impresa o digital del presente reglamento para su debido conocimiento
y aplicacion.
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Reglamento de clasificacion y desclasificacion de la informacion,
asicomo para la elaboracion de versiones publicas de la
Universidad Auténoma del Carmen

Capitulo
Disposiciones Generales

Articulo 1. El presente reglamento tiene por objeto establecer los criterios que observaran las areas de
la Universidad Auténoma del Carmen, respecto de los procedimientos para clasificar como reservada o
confidencial la informacion que generen, obtengan, adquieran, transformen o posean, asi como desclasificar
y generar, en su caso, versiones publicas de los documentos y expedientes que contengan partes o secciones
clasificadas.

Articulo 2.El presente reglamento es de observancia obligatoria para las areas de la Universidad Auténoma
del Carmen.

Articulo 3. Para los efectos del presente reglamento se entendera por:

L. Areas responsables de la informacién: Son las unidades responsables que generan, obtengan,
adquieran, transformen o posean la informacion. Tratandose de la Universidad Autéonoma del
Carmen, seran aquellas que estén previstas en la Ley Organica, Estatuto General, reglamentos, y
demas por acuerdo del Consejo Universitario incluyendo al Sindicato Unico de Trabajadores de la
Universidad Auténoma del Carmen.

II. COTAIPEC: Comision de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del Estado de Campeche.

I1I. Comité de Transparencia: Organo Colegiado constituido al interior de la Universidad Auténoma
del Carmen, con las funciones que sefiala la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica
del Estado de Campeche y que fueron adoptadas por acuerdo del Consejo Universitario en asamblea
ordinaria correspondiente al mes de agosto de 2016.

IV. Clasificacién: Caracter que se otorga la informacion contenida en documentos, ya sea en soporte
electronico o fisico, que posee una unidad responsable, se determina si es publica, reservada o
confidencial.

V. Desclasificacion: Es el acto por el cual se determina que la informacion que posee una unidad
responsable directo deja de ser reservada.

VI. Dias habiles: Todos los dias del afio a excepcion de los sabados, los domingos e inhabiles en
términos del calendario oficial académico de la UNACAR que permite la suspension de labores en
dias sefialados para el afio de que se trate.

VII. Datos personales: Es la informacion de una persona fisica, identificada o identificable, que
tiene relacion con su origen étnico o racial, su vida afectiva y familiar, sus caracteristicas fisicas,
morales o emocionales, su domicilio y namero telefonico, su patrimonio, ideologia y opiniones
politicas, sus creencias o convicciones religiosas o filosoficas, su estado de salud fisico o mental, sus
preferencias sexuales, u otras analogas que afecten su intimidad.

VIII. Documento: Objeto material que incorpora la expresion escrita, grafica, imagen o su
combinacion de un pensamiento humano, o bien cualquier otro registro que documente el ejercicio
de las facultades, funciones y competencias de la UNACAR, sus servidores publicos e integrantes de
la comunidad universitaria, sin importar su fuente o fecha de elaboracion. Los documentos podran
estar en cualquier medio impreso o electronico.
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IX. Expediente: El conjunto de documentos que guardan relacion con algin asunto o persona.

X. Informacion: Es aquella contenida en los documentos que los sujetos obligados generan, obtengan,
adquieran, transformen o conserven por cualquier titulo.

XI. Informacién confidencial: Es aquella informacion que no estara sujeta a temporalidad alguna
y se encuentra prevista en la Ley de Transparencia.

XII. Informacion reservada: Es aquella informacion que se encuentra temporalmente sujeta a
alguna de las excepciones previstas en la Ley de Transparencia.

XIII. Ley General Transparencia: Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacion
Publica, vigente.

XIV. Ley de Transparencia: Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del Estado
de Campeche, vigente.

XV. Prueba de daiio: La argumentacion fundada y motivada realizada por la UNACAR para acreditar
que la divulgacion de informacion lesiona el interés juridicamente protegido por la normativa aplicable
y que el dafio que puede producirse con la publicidad de la informacioén es mayor que el interés de
conocerla.

XVI. Prueba de interés publico: La argumentacion y fundamentacion realizada por la UNACAR,
mediante un ejercicio de ponderacion, tendiente a acreditar que el beneficio que reporta dar a conocer
la informacion confidencial pedida o solicitada es mayor la invasion que su divulgacion genera en los
derechos de las personas.

XVII. Testar: La omision o supresion de la informacion clasificada como reservada o confidencial,
empleando sistemas o medios que impidan la recuperacion o visualizacion de ésta.

XVIII. UNACAR: Universidad Autéonoma del Carmen.

XIX. Unidad de Transparencia: Area de administracion responsable de atender y dar tramite a las
solicitudes de acceso a la informacion de la UNACAR.

XX. Version Publica: Documento o expediente en el que se da acceso a informacion eliminando u
omitiendo las partes o secciones clasificadas.
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Capitulo II

De la clasificacion

Articulo 4. Para clasificar la informacién como reservada o confidencial, de manera total o parcial, el titular
del area responsable de la UNACAR debera sujetarse a lo previsto por los capitulos I, II y III del titulo
séptimo de la Ley de Transparencia, asi como las disposiciones contenidas en el presente reglamento, y
demas disposiciones legales aplicables de la materia.

Articulo 5. Para fundar la clasificacion de la informacion se debe sefialar el articulo, fraccion, inciso, parrafo
o numeral de la ley o tratado internacional suscrito por el estado mexicano que expresamente le otorga el
caracter de reservada o confidencial.

Para motivar la clasificacion se deberan sefialar las razones o circunstancias especiales que lo llevaron a
concluir que el caso particular se ajusta al supuesto previsto por la norma legal invocada como fundamento.

En caso de referirse a informacion reservada, la motivacion de la clasificacion también debera comprender
las circunstancias que justifican el establecimiento de determinado plazo de reserva.

La clasificacion de la informacion reservada o confidencial por parte del responsable del area correspondiente
de la UNACAR, solo sera valida cuando sea ratificada por el Comité de Transparencia.

Tratandose de informacion clasificada como confidencial respecto de la cual se haya determinado su
conservacion permanente por tener valor historico, ésta conservara tal caracter de conformidad con la
normativa aplicable en materia de archivos.

Los documentos contenidos en los archivos historicos y los identificados como historicos confidenciales no
seran susceptibles de clasificacion como reservados.

Articulo 6. El area responsable de la informacion de la UNACAR, no podra emitir ningin acuerdo de caracter
general ni particular que clasifiquen documentos o expedientes como reservados, ni clasificar documentos
antes de que se genere la informacion o cuando éstos no obren en los archivos.

La clasificacion de informacion se realizara conforme a un analisis, caso por caso, mediante la aplicacion
de la prueba de dafio y de interés publico.

Articulo 7. La clasificacion de la informacion se llevara a cabo en el momento en que:
1. Se reciba una solicitud de acceso a la informacion;
II. Se determine mediante resolucion del Comité de Transparencia, o

III. Se generen versiones publicas para dar cumplimiento a las obligaciones de transparencia previstas
en la Ley General y Ley de Transparencia.

Los titulares de las areas deberan revisar la clasificacion al momento de la recepcion de una solicitud de
acceso a la informacion, para verificar si encuadra en una causal de reserva o de confidencialidad.

Articulo 8. La negativa de acceso a la informacion por aplicacion de los supuestos de clasificacion previstos
en la Ley General y Ley de Transparencia a la informacion debe fundarse y motivarse, o bien realizarse al
momento de generar versiones publicas.

Articulo 9. En los casos en que se solicite un documento o expediente que contenga partes o secciones
clasificadas, los titulares de las areas deberan elaborar una version publica fundando y motivando la
clasificacion de las partes o secciones que se testen, siguiendo los procedimientos establecidos en el
presente reglamento.
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Articulo 10. Los titulares de las areas, deberan tener conocimiento y llevar un registro del personal que, por
la naturaleza de sus atribuciones, tenga acceso a los documentos clasificados.

En ausencia de los titulares de las areas responsables, la informacion sera clasificada o desclasificada por
la persona que lo supla.

Articulo 11. En el intercambio de informacion entre areas obligadas para el ejercicio de sus atribuciones,

los documentos que se encuentren clasificados deberan llevar la leyenda correspondiente de conformidad
con lo dispuesto en el presente reglamento.

Capitulo III
Del indice de los expedientes clasificados como reservados

Articulo 12. Los titulares de las areas responsables de la informacion elaboraran semestralmente un indice
de los expedientes clasificados como reservados, por area responsable de la informacion y tema. Dichos
indices deberan publicarse en el sitio de Internet oficial de la Universidad Auténoma del Carmen, asi como
en la Plataforma Nacional en formatos abiertos al dia siguiente de su elaboracion.
Articulo 13. A efecto de mantener actualizado el indice de los expedientes clasificados como reservados,
los titulares de las areas responsables de la informacion lo enviaran al Comité de Transparencia dentro de
los primeros siete dias habiles de los meses de enero y julio de cada afio, segiin corresponda. El Comité de
Transparencia tendra un plazo de siete dias habiles para su aprobacion; lo anterior para cumplir en tiempo
y forma con la ley de materia.
Transcurrido dicho plazo, sin que exista determinacion alguna por parte del Comité de Transparencia, se
entendera por aprobado. En caso contrario, las areas, dentro de los tres dias habiles siguientes, le deberan
remitir de nueva cuenta el indice de expedientes reservados; elaborando, en su caso, las modificaciones
que, a su juicio, estimen pertinentes, las cuales deberan estar claramente identificadas, o acompafiar los
razonamientos por los cuales envien en los mismos términos al Comité de Transparencia, el referido indice.
Articulo 14. Los indices de los expedientes clasificados como reservados deberan contener:

I. El area que genero, obtuvo, adquirio, transformoé y/o conserve la informacion;

II. El nombre del documento;

II1. Fraccion del numeral séptimo del presente reglamento que da origen a la reserva;

IV. La fecha de clasificacion;

V. El fundamento legal de la clasificacion;

VI. Razones y motivos de la clasificacion;

VII. Seiialar si se trata de una clasificacion completa o parcial;

VIII. En caso de ser parcial, las partes del documento que son reservadas

IX. En su caso, la fecha del acta en donde el Comité de Transparencia confirm¢ la clasificacion;

X. El plazo de reserva y si se encuentra o no en prorroga;

10
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XI. La fecha en que culmina el plazo de la clasificacion, y

XII. Las partes o secciones de los expedientes o documentos que se clasifican.

Capitulo IV
De la desclasificacion de la informacion

Articulo 15. Los documentos y expedientes clasificados como reservados seran publicos cuando:
I. Se extingan las causas que dieron origen a su clasificacion;

II. Expire el plazo de clasificacion, salvo cuando se trate de informacion cuya publicacion
pueda ocasionar detrimento a la institucion, salvo que a juicio de una area sea necesario ampliar
nuevamente el periodo de reserva de la informacion; en cuyo caso, el Comité de Transparencia de la
UNACAR debera hacer la solicitud correspondiente a la COTAIPEC, debidamente fundada y motivada,
aplicando la prueba de dafio y sefialando el plazo de reserva propuesto; por lo menos, con tres meses
de anticipacion al vencimiento del periodo;

III. Exista resolucion de una autoridad competente que determine que concurre una causa de interés
publico que prevalece sobre la reserva de la informacion, o

IV. El Comité de Transparencia considere pertinente la desclasificacion.

Articulo 16. La desclasificacion puede llevarse a cabo por:
L. El titular del area responsable de la informacion, cuando haya transcurrido el periodo de reserva,
o bien, cuando no habiendo transcurrido éste, dejen de subsistir las causas que dieron origen a la

clasificacion;

II. El Comité de Transparencia, cuando determine que no se actualizan las causales de reserva o
confidencialidad invocadas por el area competente; o

II1. Por los organismos garantes, cuando éstos asi lo determinen mediante la resolucion de un medio
de impugnacion.

CapituloV
De la informacién reservada

Articulo 17. De conformidad con la Ley General de Transparencia y la Ley de Transparencia, podra
considerarse como informacion reservada, aquélla que de difundirse actualice o potencialice los siguientes
supuestos:

I. Aquella que se entregue a la UNACAR expresamente con ese caracter por otro u otros sujetos

o contengan la referencia expresa de guardar la confidencialidad de conformidad con las leyes
aplicables a la materia.

11
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II. La informacion que se genere en las sesiones del Consejo Universitario o sus Comisiones tratantes
de temas de auditoria, procedimientos de responsabilidad administrativa y se actualice alguno de los
supuestos obligatorios de proteccion de datos personales.

III. La informacion que ponga en riesgo o pueda causar perjuicios a las actividades académicas,
administrativas o de investigacion de la UNACAR.

I'V. Pueda poner en riesgo la vida, seguridad o salud de una persona fisica integrante de la comunidad
universitaria.

V. Obstruya las actividades de verificacion, inspeccion y auditoria relativas al cumplimiento de las
leyes tributarias.

VI. Obstruya la prevencion o denuncia de hechos posiblemente constitutivos de delitos.

VII. La que contenga las opiniones, recomendaciones o puntos de vista que formen parte del proceso
deliberativo de los miembros de la comunidad universitaria en los asuntos turnados a los 6rganos
de gobierno marcados por la normativa universitaria, hasta en tanto no sea adoptada la decision
definitiva, la cual debera estar documentada, considerando en todo momento la proteccion de datos

personales, confidenciales o sensibles.

VIII. Obstruya los procedimientos para fincar responsabilidad a los Servidores Publicos de la UNACAR,
en tanto no se haya dictado la resolucion administrativa y s6lo en cuanto a ésta.

IX. Afecte los derechos del debido proceso.

X. Vulnere la conduccion de los expedientes judiciales seguidos en forma de juicio o de los procedimientos
administrativos ante autoridades, en tanto no hayan causado estado.

XI. Se encuentre contenida dentro de las investigaciones de hechos que la ley sefiale como delitos y
se tramiten ante el Ministerio Publico.

XII. El curso de las negociaciones entre la UNACAR y el Sindicato, entendiéndose por éstas el didlogo
entre los representantes autorizados, destinadas a alcanzar un objetivo de caracter laboral.

XIII. Las que por disposicion expresa de una ley tengan tal caracter.

Articulo 18. Las causales de reserva previstas en el articulo anterior se deberan fundar y motivar, a través
de la aplicacion de la prueba de dafio a que hace referencia este reglamento.

Articulo 19. No podra invocarse el caracter de reservado cuando:
I. Se trate de violaciones graves de derechos humanos; o

II. Se trate de informacion relacionada con actos de corrupcion de acuerdo con las leyes aplicables.

12
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Capitulo VI
De la informacién confidencial

Articulo 20. Se considera informacion confidencial la que contiene datos personales concernientes a una
persona identificada o identificable. La informacion confidencial no estara sujeta a temporalidad alguna y s6lo
podran tener acceso a ella los titulares de la misma, sus representantes y los servidores publicos facultados
para ello.

Articulo 21. Se considera como informacion confidencial:

I. Los secretos bancario, fiduciario, industrial, comercial, fiscal, bursatil y postal, cuya titularidad
corresponda a particulares, sujetos de derecho internacional o a la UNACAR cuando no involucren el
ejercicio de recursos publicos; y

II. Aquella que presenten los particulares a la UNACAR, siempre que tengan el derecho a ello, de
conformidad con lo dispuesto por las leyes o los tratados internacionales.

Articulo 22. Los datos personales relativos a una persona fisica identificada o identificable, no podran calificarse
como confidenciales ante sus titulares.

Articulo 23. Para que la UNACAR pueda permitir el acceso a informacion confidencial requieren obtener el
consentimiento expreso de los particulares titulares de la informacion, salvo las excepciones que establezcan las
leyes de la materia.

Articulo 24. Sera confidencial la informacion que los particulares proporcionen a la UNACAR para fines
estadisticos; que se obtengan de registros administrativos o aquellos que contengan informacion relativa
al estado civil de las personas; no podran difundirse en forma nominativa o individualizada, o de cualquier
otra forma que permita la identificacion inmediata de los involucrados, o conduzcan, por su estructura,
contenido o grado de desagregacion a la identificacion individual de los mismos, en los términos que
determine la Ley del Sistema Nacional de Informacion Estadistica y Geografica.

Capitulo VII
De la obtencién del consentimiento

Articulo 25. Los documentos y expedientes clasificados como confidenciales s6lo podran ser comunicados
a terceros siempre y cuando exista disposicion legal expresa que lo justifique o cuando se cuente con el
consentimiento del titular.

Cuando la UNACAR reciba una solicitud de acceso a informacion confidencial por parte de un tercero, el
Comité de Transparencia podra solicitar al titular del area responsable de la informacion, dé la autorizacion
para entregarla, conforme a los plazos establecidos en la normativa aplicable para tal efecto. El silencio del
titular sera considerado como una negativa.

13
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Capitulo VIII
De la leyenda de clasificacion

Articulo 26. Los titulares de las areas de la UNACAR utilizaran los formatos contenidos en los apartados
de anexos 1y 2, para sefialar la clasificacion de documentos o expedientes, sin perjuicio de que puedan
establecerse en el futuro otros formatos por el Comité de Transparencia.
Articulo 27. La leyenda en los documentos clasificados indicara:

I. La fecha de sesion del Comité de Transparencia en donde se confirmo la clasificacion, en su caso;

II. El nombre del area;

II1. La palabra reservado o confidencial;

IV. Las partes o secciones reservadas o confidenciales, en su caso;

V. El fundamento legal;

VI. El periodo de reserva, y

VII. La rubrica del titular del area.
Articulo 28. La UNACAR proporcionara los formatos en medios impresos o electronicos, entre otros,
debiendo ubicarse la leyenda de clasificacion en la esquina superior derecha del documento. En caso
de que las condiciones del documento no permitan la insercion completa de la leyenda de clasificacion,
se deberan sefialar con niimeros o letras las partes testadas para que, en una hoja anexa, se desglose la
referida leyenda con las acotaciones realizadas.
Articulo 29. El expediente del cual formen parte los documentos que se consideren reservados o confidenciales
en todo o en parte, Unicamente llevara en su caratula la especificacion de que contiene partes o secciones
reservadas o confidenciales.
Articulo 30. Los documentos que integren un expediente reservado o confidencial en su totalidad no

deberan marcarse en lo individual. Una vez desclasificados los expedientes, si existieren documentos que
tuvieran el caracter de reservados o confidenciales, deberan ser marcados.

Capitulo IX
De las versiones puablicas

Articulo 31. La version publica del documento o expediente que contenga partes o secciones reservadas o
confidenciales, sera elaborada por la UNACAR, previo pago de los costos de reproduccion, a través de sus
areas y debera ser aprobada por el Comité de Transparencia.

Articulo 32. Se considera, en principio, como informacion publica y no podra omitirse de las versiones
publicas la siguiente:

I. La relativa a las Obligaciones de Transparencia que contempla el articulo 74 y articulo 80 de la
Ley de Transparencia y las demas disposiciones legales aplicables;

14
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II. El nombre de los servidores publicos en los documentos, y sus firmas autdgrafas, cuando sean
utilizados en el ejercicio de las facultades conferidas para el desempeiio del servicio que prestan en
la UNACAR, y

II1. La informacion que documente decisiones y los actos de autoridad concluidos de la UNACAR, asi
como el ejercicio de las facultades o actividades de los servidores publicos, de manera que se pueda
valorar el desempefio de los mismos.

Lo anterior, siempre y cuando no se acredite alguna causal de clasificacion, prevista en las leyes o en los
tratados internacionales suscritos por el estado mexicano.

Articulo 33. Las areas responsables de la informacion de la UNACAR, garantizaran que los sistemas o
medios empleados para eliminar la informacion en las versiones publicas no permitan la recuperacion o
visualizacion de la misma.

Seccion I

Documentos impresos

Articulo 34. En caso de que el documento unicamente se posea en version impresa, debera fotocopiarse y
sobre éste deberan testarse las palabras, parrafos o renglones que sean clasificados, debiendo anotar al lado
del texto omitido, una referencia numérica tal y como se puede observar en el modelo para testar documentos
impresos en el apartado de anexos.

En caso de que sea posible la digitalizacion del documento, se debera observar lo establecido en el reglamento
trigésimo sexto. La informacion debera protegerse con los medios idoneos con que se cuente, de tal forma que
no permita la revelacion de la informacion clasificada.

Seccién II

Documentos electrénicos

Articulo 35. En caso de que el documento se posea en formato electronico, debera crearse un nuevo archivo
electronico para que sobre el mismo se elabore la version publica, eliminando las partes o secciones clasificadas,
de acuerdo con el modelo para testar documentos electronicos contenido en el apartado de anexos.

Articulo 36. En la parte del documento donde se hubiese ubicado originalmente el texto eliminado, debera in-
sertarse un cuadro de texto en color distinto al utilizado en el resto del documento con la palabra “Eliminado”,
el tipo de dato o informacion cancelado y sefalarse si la omision es una palabra (s), renglon (es) o parrafo (s).

En el cuadro de texto mencionado en el parrafo anterior, debera sefalarse el fundamento legal de la clasificacion,
incluyendo las siglas del o los ordenamientos juridicos, articulo, fraccion y parrafo que fundan la eliminacion
respectiva, asi como la motivacion de la clasificacion y, por tanto, de la eliminacion respectiva. En caso de que el
documento se hubiere solicitado impreso, se realizara la impresion respectiva.

Seccion III

De la elaboracion de versiones publicas

Articulo 37. Ademas de los requisitos establecidos con anterioridad, no se podran omitir de las versiones
publicas los elementos esenciales que muestren la informacion contenida en las Obligaciones de Transparencia
y deberan ser aprobadas por el Comité de Transparencia.
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Articulo 38. La informacion contenida en las obligaciones de transparencia, se regira por lo dispuesto en la
Ley de Transparencia y en las leyes aplicables que deberan observarse por la UNACAR.

Seccién IV

De las actas, minutas, acuerdos y versiones estenograficas donde
intervengan miembros de la Universidad Autonoma del Carmen

Articulo 39. Ademas de los requisitos establecidos con anterioridad, las versiones publicas de las actas, minutas,
acuerdos o versiones estenograficas de reuniones de trabajo de la UNACAR cumpliran con lo sefialado a
continuacion:

I. Salvo excepciones debidamente fundadas y motivadas por las areas obligadas, el orden del dia
sera publico;

II. Deberan incluirse los nombres, firmas autdgrafas o rubricas de todos los participantes en el proceso
deliberativo y de toma de decisiones de las reuniones de trabajo;

III. Los procesos deliberativos entre los miembros de la UNACAR, hayan sido o no susceptibles de
ejecutarse, no seran publicos; y

IV. Los acuerdos adoptados de los participantes en los procesos deliberativos son informacion publica,

asi como el sentido del voto de los participantes, no siendo necesario el consentimiento de los
involucrados para darlo a conocer.

Capitulo X
De la interpretacion

Articulo 40. La Oficina del Abogado General y la Comision de Legislacion Universitaria dentro de sus &mbitos
de competencias otorgados por el Estatuto General de la Universidad Autéonoma del Carmen, seran las
encargadas de interpretar el presente reglamento y de resolver cualquier asunto no previsto en los mismos.

Capitulo XI
De las responsabilidades

Articulo 41. Seran causas de responsabilidad de los titulares de las areas obligadas de la Universidad, las
siguientes:

I. Usar, sustraer, destruir, ocultar, inutilizar, divulgar o alterar, total o parcialmente la informacién que
se encuentre bajo su custodia, a la cual tengan acceso o conocimiento con motivo de su empleo, cargo o
comision;

II. Denegar intencionalmente informacion no clasificada como de acceso restringido;
III. Clasificar con dolo como de acceso restringido, la informacién que no cumple con las caracteristicas

sefialadas en este reglamento. La sancion sélo procedera cuando exista una resolucion previa respecto al
criterio de clasificacion de este tipo de informacion por parte del Comité de Transparencia.
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IV Entregar informacion clasificada como de acceso restringido.

V. Declarar dolosamente la inexistencia de informacion o de datos personales, cuando ésta exista total o
parciamente en los archivos del titular del area obligada.

VI. No desclasificar la informacion como reservada cuando los motivos que le dieron origen ya no existan
o haya vencido el plazo.

Articulo 42. La responsabilidad a que se refiere este reglamento, derivada del incumplimiento de las

obligaciones establecidas en el mismo, se notificara a la Contraloria General para iniciar el procedimiento
administrativo correspondiente.

Transitorios

Primero. El presente reglamento debera publicarse en la Gaceta Universitaria de forma digital o impresa.

Segundo. El presente reglamento entrara en vigor al dia siguiente de su publicacion en la Gaceta Universitaria
de forma digital o impresa.

Dado mediante acuerdo del H. Consejo Universitario, en la Sesion Ordinaria, celebrada en la Sala del

Consejo Universitario, con fecha veintidos de marzo del aiio dos mil dieciocho. Ciudad del Carmen,
Campeche.

Anexos
Anexo 1. Formato de clasificacion parcial del documento.
Anexo 2. Formato de clasificacion de expedientes en su totalidad.
Anexo 3. Modelo para testar documentos impresos.

Anexo 4. Modelo pata testar documentos electronicos.
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Anexo1
Formato de clasificacion parcial del documento

Universidad Autonoma del Carmen
Comité de Transparencia
Folio: CT/FPD-001-2018

Clasificacion parcial del documento

Concepto

Dénde:

Fecha de clasificacion

Se anotara la fecha en la que el Comité de Transparencia
confirmé la clasificacion del documento, en su caso.

Area

Se sefialara el nombre del area del cual es titular quien cla-
sifica.

Informacion reservada

Se indicaran, en su caso, las partes o paginas del documen-
to que se clasifican como reservadas. Si el documento fuera
reservado en su totalidad, se anotara todas las paginas que
lo conforman. Si el documento no contiene informacion re-
servada, se tacharé este apartado.

Periodo de reserva

Se anotara el niumero de afios o meses por los que se man-
tendra el documento o las partes del mismo como reserva-
do.

Fundamento legal

Se sefnalara el nombre del ordenamiento, el o los articulos,
fraccion (es), parrafo (s) con base en los cuales se sustente
la reserva.

Ampliacion del periodo de reserva

En caso de haber solicitado la ampliaciéon del periodo de
reserva originalmente establecido, se debera anotar el nu-
mero de afios o meses por los que se amplia la reserva.

Confidencial

Se indicaran, en su caso, las partes o paginas del documen-
to que se clasifica como confidencial. Si el documento fuera
confidencial en su totalidad, se anotaran todas las paginas
que lo conforman. Si el documento no contiene informacién
confidencial, se tachara este apartado.

Fundamento legal

Se sefnalara el nombre del ordenamiento, el o los articulos,
fraccion (es), parrafo (s) con base en los cuales se sustente
la confidencialidad.

Rubrica del titular del area

Rubrica autégrafa de quien clasifica.

Fecha de desclasificacion

Se anotara la fecha en que se desclasifica el documento.

Rubrica y cargo del servidor publico

Rubrica autégrafa de quien desclasifica.
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Anexo 2
Formato de clasificacion de expedientes en su totalidad

Universidad Autonoma del Carmen
Comité de Transparencia
Folio: CT/FPD-001-2018

Clasificacion total del expediente

Concepto

Dénde:

Fecha de clasificacion

Se anotara la fecha en la que el Comité de Transparencia
confirmé la clasificacion del documento, en su caso.

Area Se sefialara el nombre del area de la cual es el titular quien
clasifica.
Reservado Leyenda de informacion RESERVADA.

Periodo de reserva

Se anotara el niumero de afios o meses por los que se man-
tendra el documento o las partes del mismo como reser-
vado. Si el expediente no es reservado, sino confidencial,
debera tacharse este apartado.

Fundamento legal

Se sefialara el nombre del o de los ordenamientos juridicos,
el o los articulos, fraccion (es), parrafo (s) con base en los
cuales se sustenta la reserva.

Ampliacion del periodo de reserva

En caso de haber solicitado la ampliaciéon del periodo de
reserva originalmente establecido, se debera anotar el nu-
mero de afios o meses por los que se amplia la reserva.

Confidencial

Leyenda de informacién CONFIDENCIAL.

Fundamento legal

Se sefalara el nombre del o de los ordenamientos juridicos,
el o los articulos, fraccién (es), parrafo (s) con base en los
cuales se sustente la confidencialidad.

Rdubrica del titular del area

Rubrica autégrafa de quien clasifica.

Fecha de desclasificacion

Se anotara la fecha en que se desclasifica.

Partes o secciones reservadas o confi-
denciales

En caso que una vez desclasificado el expediente, subsis-
tan partes o secciones del mismo reservadas o confidencia-
les, se senalara este hecho.

Rubrica y cargo del servidor publico

Rubrica autégrafa de quien desclasifica.
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Anexo 3
Modelo para testar documentos impresos
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Anexo 4
Modelo para testar documentos electronicos

Feacha de Clasticactn: 25 de junio de 2005
Unidad Adminsstrativac Direcoitn Geneval de

LFTAPG.

INSTITUTO FEDERAL DE ACCESO A LA INFOR!
DIRECCION GENERAL DE CLASIFICACION Y DATOS

REPORTE - REUNION
DEPENDENCIV
ENTIDAD: INSTITUTO FEDERAL DE ACCESO A LA INFOR!

ASISTENTES: Francisco Ciscomani Freaner -
Lina Omedas - Directora General de

LUGAR: Sala de Juntas del Pleno del IFAI
FECHA: 24 de junio de 2005,
ASUNTO: Abordar 10 relaivo al Recurso
IFAI mandfestd la problematica existente en
Ue informacion relativa a la ubicacion de los
Basica y los materiales con gue son fabricados,

emex Gas ocupa una posicion estraiégica, al tener la
oel gas natural y sus liquicos, asi como Oel ranspore,

e

1969 oe
N una extensa red de a través de la cual se transportan
od de gas natural 1o que 1a ubica en el 100 lugar ertre las prinCipales

ELIMINADO: Un pérrafo con tres reglones. Fundamento legal: Articulo 113 fraccién Vil de la Ley General de

Transparencia y Acceso a la Informacién Plblica. En virtud de tratarse de informacién que contiene
opiniones, recomendaciones o puntos de vista que forman parte de un proceso deliberativo de los
servidores piblicos, hasta en tanto no sea adoptada la decisién definitiva,

« El secior enanpético. y en particdar el de los hidrocarburos, ha sido una plataforma
fundamental para o crecmienio econdmMICo de nuesro pais. México ne sdlo cuenta con

ACUERDOS: Se acordd que se elaborardn diversos estudios para determinar la procedencia de la
publicidad de I3 Informacion seflalada, 1oda vez que adn nO sé cuentan con elementos
suficientes pars emitir una opinidn definiiva.

(R.- 228912)
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