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Secretario General

Seccion Subseccién Serie Subserie
Clave | Nombre Clave | Nombre Clave | Nombre Clave | Nombre
GOB. Gobierno C.U. Consejo C.L.U. Comision de E.G. Estatuto
Universitario Legislacion General
Universitaria
RGLS Reglamentos
C.P.E. Comision de P.D. Plan de
Planeaciény Desarrollo
Evaluacién
I.R. Informe
Rectoral
C.P.P. Comisidn de P.I.E. Presupuesto de
Programaciony Ingresos y
Presupuestacion Egresos
C.P.AE. Comisidn de M.A. Modelo
Programas Académico
Académicos-
Educativos
ELABORO Vo. Bo. VALIDO
COTAIPEC
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Formato 1/DCCA/2016




’ FONDO (2814 UNIVERSIDAD AUTONOMA DEL CARMEN)

TITULO: CUADRO GENERAL DE CLASIFICACION ARCHIVISTICA

CLASIFICACION ARCHIVISTICA

Lic. Daniel Campos Cabo
Archivo de Concentracion

Dr. Eskandar Ganem Hernandez
Secretario General

Titular del Ente Publico

Seccion Subseccion Serie Subserie
Clave | Nombre Clave | Nombre Clave | Nombre Clave | Nombre
M.E.A. Modelo Educa-
tivo Acalan
OB. Gobierno C.U. Consejo C.D.H.R.A. Comisidén de PTAS. Propuestas
Universitario Distinciones Ho-
norificas y Reco-
nocimientos
Académicos
C.H. Comisidn A.lLA.l.E. Andlisis e Inter-
Hacendaria pretacion de
Auditorias
internasy
externas
C.AD. Comisién de LCTAS. Licitaciones
Adquisiciones
ELABORO Vo. Bo. VALIDO
COTAIPEC

Fecha de la ultima actualizacién: 19 de abril de 2016
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Seccion Subseccion Serie Subserie
Clave | Nombre Clave | Nombre Clave | Nombre Clave | Nombre
C.E. Comision T.E.P. Tramites y
Editorial edicién de
Publicaciones
T.H. Tribunal de RLNES. Resoluciones
Honor
C.T. Consejos ACT. Actas
Ténicos
D.U.ACAD. Directores Uni- | SOL. Y MIN. Solicitudes y
Minutas
dad Académica
GOB. Gobierno C.U. Consejo F. de C.ED. 62111 | Facultad de F.de C.ED. Actividades de
Universitario Ciencias 62111.1 Direccion,
Educativas Gestion,
Coordinaciony
Administracién
ELABORO Vo. Bo. VALIDO
COTAIPEC
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Formato 1/DCCA/2016
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Clave | Nombre Clave | Nombre Clave | Nombre Clave | Nombre
F.C.ECON-ADVAS | Facultad de F.C.ECON- Actividades de
62411 Ciencias ADVAS62411.1 Direccidn,
Econdmicas- Gestion,
Administrativas Coordinaciony
Administracion
F.de D.62511 Facultad de F.de D.62511.1 | Actividades de
Derecho Direccion,
gestién
Coordinacion y
Administracion
F.de Q.62311 Facultad de F.de Q.62311.1 | Actividades de
Quimica Direccion,
Gestidn
Coordinaciony
Administracion
GOB. Gobierno C.U. Consejo F.del.62611 Facultad de F.del.62611.1 Actividades de
Universitario Ingenieria Direccion,
Gestidn
ELABORO Vo. Bo. VALIDO
COTAIPEC

Fecha de la ultima actualizacién: 19 de abril de 2016
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Seccion Subseccion Serie Subserie
Clave | Nombre Clave | Nombre Clave | Nombre Clave | Nombre
Coordinacion y
Administracion
F.de C.N.62211 Facultad de F.deC.N.62211.1 | Actividades de
Ciencias Direccidn,
Naturales Gestion,
Coordinacion y
Administracién
F.de C.deS. Facultad de F.de C.deS. Actividades de
62711 Ciencias de la 62711.1 Direccion,
Salud Gestion,
Coordinacion y
Administracién
ELABORO Vo. Bo. VALIDO
COTAIPEC

Lic. Daniel Campos Cabo
Archivo de Concentraciéon

Dr. Eskandar Ganem Hernandez

Secretario General

Titular del Ente Publico
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Clave | Nombre Clave | Nombre Clave | Nombre Clave | Nombre
F.de C.dell. Facultad de F.de C.dell. Actividades de
62811 Ciencias de la 62811.1 Direccidn,
Informacion Gestion,
Coordinacion y
Administracion
E.P.DI.61111 Escuela E.P.DI.61111.1 Actividades de
Preparatoria Direccion,
Diurna Gestion,
Coordinacion y
Administracion
E.P.M.J.G.P. Escuela E.P.M.J.G.P. Actividades de
61211 Preparatoria 61211.1 Direccion,
Prof. Manuel J. Gestidn,
Garcia Pinto Coordinacion y
Administracion
ELABORO Vo. Bo. VALIDO
COTAIPEC

Fecha de la ultima actualizacién: 19 de abril de 2016
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Seccion Subseccion Serie Subserie
Clave | Nombre Clave | Nombre Clave | Nombre Clave | Nombre
GOB. Gobierno P.U. Patronato P.P. Presidente de DTNES. Dictamenes
Universitario Patronato
S.P. Secretario de AYA. Actasy
Patronato Acuerdos
T.P. Tesorero de PSTOS. Presupuestos
Patronato
V.P. Vocales de E.D. Emision de
Patronato Dictamenes
GOB Gobierno R.11111 Rectoria R.11111.1 Unidad Admva. R.11111.1.1. Planeacion
Oficina del Universitaria
Rector
ELABORO Vo. Bo. VALIDO
COTAIPEC

Dr. Eskandar Ganem Hernandez Titular del Ente Publico

Secretario General

Lic. Daniel Campos Cabo
Archivo de Concentraciéon
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Clave | Nombre Clave | Nombre Clave | Nombre Clave | Nombre
R.11121.1 Unidad Admva R.11121.1.1 Imagen
del Depto. de institucional
Relaciones
Publicas
R.11121.1.2 Comunicacion
internay
externa
ADMON | Administracion S.G.51111 Secretaria S.G.51111.1 Unidad de Enla- | S.G.51111.1.1 Minutas
General ce con Unidades
. S.G.51111.1.2 Dictdmenes
y Dependencias
Académicas
S.G.51111.2 Unidad de S.G.51111.2.1 Solicitudes
Acceso ala Transparencia
ELABORO Vo. Bo. VALIDO
COTAIPEC

Lic. Daniel Campos Cabo
Archivo de Concentracion

Dr. Eskandar Ganem Hernandez

Secretario General

Titular del Ente Publico
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Seccion Subseccion Serie Subserie
Clave | Nombre Clave | Nombre Clave | Nombre Clave | Nombre
Informacion
Publica
S.G.51111.2.2 Obligaciones de
Transparencia
S.G.51111.3 Comité de S.G.51111.3.1 (En
Transparencia construccion)
ADMON | Administraciéon | S.G. 51111 Secretaria S.G.51111.4 Unidad de SG.51111.4.1 Sistemas de
General Proteccion de datos
Datos personales
S.G.51111.4.2 Documentos de
Seguridad
ELABORO Vo. Bo. VALIDO
COTAIPEC

Fecha de la ultima actualizacién: 19 de abril de 2016

Formato 1/DCCA/2016
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Clave | Nombre Clave | Nombre Clave | Nombre Clave | Nombre
S.G.51111.4.3 Formato
A.R.C.O.
S.G.51111.5 Unidad de S.G.51111.5.1 Archivos de
Archivos tramite
S.G.51111.5.2 Archivos de
Concentracioén
S.G.51111.5.3 Archivos
Historicos
ADMON | Administracion | C.G.21111 Contraloria C.G.21111.1 Sistema de CG.21111.1.1 Actas
General Control
Minutas
Informes
ELABORO Vo. Bo. VALIDO
COTAIPEC
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Seccion Subseccion Serie Subserie
Clave | Nombre Clave | Nombre Clave | Nombre Clave | Nombre
AANAN C.G.21111.2 Evaluacion al C.G.21111.2.2 Formatos
Sistema
Administrativo y Informes
Financiero
C.G.21111.3 Auditorias C.G.21111.3.3 Formatos
internas
Administrativas Informes
y Financieras
C.G.21111.4 Proponer C.G.21111.4.4 Resoluciones
Sanciones
ADMON | Administracion A.G.41111 Abogado A.G.41111.1 Unidad Laboral | A.G.41111.1.1 Juicios
General
ELABORO Vo. Bo. VALIDO
COTAIPEC

Lic. Daniel Campos Cabo
Archivo de Concentraciéon

Dr. Eskandar Ganem Hernandez
Secretario General

Titular del Ente Publico
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Seccion Subseccion Serie Subserie
Clave | Nombre Clave | Nombre Clave | Nombre Clave | Nombre
A.G.41111.2 Unidad A.G.41111.2.1 Asesoria en
Legislativa Reglamenta-
cion
A.G.41111.3 Unidad A.G.41111.3.1 Demandas
Contensiosa
T.31111 Tesoreria T.31111.1 Unidad Admva T.31111.1.1 Administrary
Oficina de la Controlar los
Tesoreria
Recursos
Financieros
T.31121 Unidad Admva T.31121.1 Cuenta Publica
del Depto de
Control
Presupuestal
ELABORO Vo. Bo. VALIDO
COTAIPEC

Lic. Daniel Campos Cabo
Archivo de Concentraciéon

Dr. Eskandar Ganem Hernandez

Secretario General

Titular del Ente Publico
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Seccion Subseccion Serie Subserie
Clave | Nombre Clave | Nombre Clave | Nombre Clave | Nombre
T.31131 Unidad Admva T.31131.1 Programaciony
del Depto de Control de
Egresos pagos
T.31141 Unidad Admva T.31141.1 Cierres
Depto de mensuales
Contabilidad
T.31151 Unidad Admva T.21151.1 Facturas
del Depto de
Ingresos
ADMON | Administracion | S.A.71111 Secretaria S.A.71111.1 Direcciones S.A.71111.1.1 Actividades de
Académica Generales Coordinacion,
Integracion,
Evaluaciény
ELABORO Vo. Bo. VALIDO
COTAIPEC

Lic. Daniel Campos Cabo
Archivo de Concentracion

Dr. Eskandar Ganem Hernandez
Secretario General

Titular del Ente Publico
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Seccién Subseccion Serie Subserie
Clave | Nombre Clave | Nombre Clave | Nombre Clave | Nombre
Desempefio
Académico
ADMON | Administracién | D.G.A. 72111 Direccion D.G.A.72111.1 Depto de Planes | D.G.A. Creacién de
General y Programas 72111.1.1 Planes y Progra-
Académica mas, Certifica-
cién y Evalua-
cion de los
mismos
D.G.A.72111.2 Depto de D.G.A.72111.2.1 | Evaluar el
Evaluacién del proceso de
Proceso ensefianza
Educativo aprendizaje de
alumnosy
profesores
ELABORO Vo. Bo. VALIDO
COTAIPEC

Lic. Daniel Campos Cabo
Archivo de Concentraciéon

Dr. Eskandar Ganem Hernandez
Secretario General

Titular del Ente Publico
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Clave | Nombre Clave | Nombre Clave | Nombre Clave | Nombre
ADMON | Administraciéon | D.G.A. 72111 Direccién D.G.A.72111.3 Depto de D.G.A.72111.3.1 | Ofertar
General Educacién a educacion a
Académica distancia e distancia
Innovacién
Educativa
D.G.A.72111.4 Depto de G.G.A.72111.4.1 | Actualizacién
Superacion del personal
Académica docente con
Educacion
continua
D.G.l.YP.73111 Direccién D.G.I.LYP. Depto de D.G.l.YP. Actividades con
General de 73111.1 Posgrado 73111.1.1 programas de
Investigacion y Posgrado
Posgrado
ELABORO Vo. Bo. VALIDO
COTAIPEC

Lic. Daniel Campos Cabo
Archivo de Concentracion

Dr. Eskandar Ganem Hernandez

Secretario General
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Fecha de la ultima actualizacién: 19 de abril de 2016

Formato 1/DCCA/2016




et FONDO (2814 UNIVERSIDAD AUTONOMA DEL CARMEN)

TITULO: CUADRO GENERAL DE CLASIFICACION ARCHIVISTICA

CLASIFICACION ARCHIVISTICA
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Clave | Nombre Clave | Nombre Clave | Nombre Clave | Nombre
ADMON | Administraciéon | D.G.Il. Y P.73111 Direccién D.G..LYP. Unidad de D..YP. Apoyo a
General de 73111.2 apoyo ala 73111.2.1 Profesores para
Investigacion y Investigacion Proyectos de
Posgrado Investigacion
D.G.I.LYP. Unidad de D.G.l.YP. Apoyo a
73111.3 apoyo a 73111.3.1 Profesores para
Proyectos registro de
Proyectos
D.G.I.LYP. Unidad de D.G.l.YP. Actividades
73111.4 seguimiento al 73111.4.1 sobre la mejora
PRODEP de los
Profesores
ELABORO Vo. Bo. VALIDO
COTAIPEC

Lic. Daniel Campos Cabo
Archivo de Concentraciéon

Dr. Eskandar Ganem Hernandez
Secretario General
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Clave | Nombre Clave | Nombre Clave | Nombre Clave | Nombre
ADMON | Administracion | D.G.E.U.74111 Direccion D.G.E.U.74111.1 Direccion de D.G.E.U. Fomento
General de Difusion 74111.1.1 Editorial
Extension Cultural
Universitaria
D.G.E.U. Radioy
74111.1.2 Television
D.G.E.U. Talleres Libres
74111.1.3
D.G.E.U. Grupos de
74111.1.4 Repertorio
D.G.E.U. Diserio Grafico
74111.1.5
ELABORO Vo. Bo. VALIDO
COTAIPEC

Lic. Daniel Campos Cabo
Archivo de Concentraciéon

Dr. Eskandar Ganem Hernandez
Secretario General

Titular del Ente Publico

Fecha de la ultima actualizacién: 19 de abril de 2016

Formato 1/DCCA/2016




’ FONDO (2814 UNIVERSIDAD AUTONOMA DEL CARMEN)

TITULO: CUADRO GENERAL DE CLASIFICACION ARCHIVISTICA

CLASIFICACION ARCHIVISTICA

Seccion Subseccion Serie Subserie
Clave | Nombre Clave | Nombre Clave | Nombre Clave | Nombre
ADMON | Administracion | D.G.E.U.74111 Direccion D.G.E.U.74111.1 Direccion de D.G.E.U. Escuela de
General de Difusion 74111.1.6 Musica
Extension Cultural
Universitaria
D.G.E.U.74111.2 | Direccion de D.G.E.U. Coordinacion
Deportes 74111.2.1 Deportiva
D.G.E.U. Coordinacion
74111.2.2 del Gimnasio
Universitario
D.G.E.U. Entrenadores
74111.2.3
D.G.E.U. 74111.3 | Direccién de D.G.E.U. Area de
Museo Guanal 74111.3.1 comunicacion
ELABORO Vo. Bo. VALIDO
COTAIPEC

Lic. Daniel Campos Cabo
Archivo de Concentraciéon

Dr. Eskandar Ganem Hernandez
Secretario General
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Clave | Nombre Clave | Nombre Clave | Nombre Clave | Nombre
D.G.E.U. Musedgrafo
74111.3.2
D.G.E.U. Formacién
74111.3.3
D.G.E.U. Curaduria
74111.3.4
ADMON | Administracion | D.G.S.E. 75111 Direccion D.G.S.E. 75111.1 Direccion de D.G.S.E. Servicios
General de Bibliotecas 75111.1.1 Bibliotecarios a
Servicios al Estudiantes,
Estudiante Profesores y
Publico en
General
ELABORO Vo. Bo. VALIDO
COTAIPEC

Lic. Daniel Campos Cabo
Archivo de Concentracion

Dr. Eskandar Ganem Hernandez
Secretario General

Titular del Ente Publico
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Seccion Subseccion Serie Subserie
Clave | Nombre Clave | Nombre Clave | Nombre Clave | Nombre
D.G.S.E. 75111.2 Direccion de D.G.S.E. Servicios
Control Escolar 75111.2.1 Escolares a
Estudiantes,
Egresados y Ex-
alumnos
D.G.S.E. 75111.3 Direccién del D.G.S.E. Atencion a
Centro de 75111.3.1 Estudiantes
Idiomas Universitarios y
Publico en
General
D.G.S.E. 75111.4 Direccién de D.G.S.E. Tramites para
Movilidad 75111.4.1 Estudiantes
Estudiantil Universitarios a
Nacional e nivel Nacional e
Internacional Internacional
ELABORO Vo. Bo. VALIDO
COTAIPEC

Fecha de la ultima actualizacién: 19 de abril de 2016
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Seccion Subseccién Serie Subserie
Clave | Nombre Clave | Nombre Clave Nombre Clave | Nombre
D.G.S.E. 75111.5 Depto de D.G.S.E. Apoyo al
Servicio Socialy | 75111.5.1 Servicio Social y
Becas Tramites de
Becas y Seguro
Facultativo
D.G.S.E. 75111.6 Depto Psicope- D.G.S.E. Orientacion y
dagdgico 75111.6.1 apoyo para
Estudiantes
D.G.S.E. 75111.7 Programa G.D.S.E. Planear, Super-
Institucional de | 75111.7.1 visar y Evaluar
Tutoria el Programa
Institucional de
Tutorias
ELABORO Vo. Bo. VALIDO
COTAIPEC
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Seccion Subseccion Serie Subserie
Clave | Nombre Clave | Nombre Clave | Nombre Clave | Nombre
D.G.S.E. 75111.8 Depto de D.G.S.E. Vinculacion con
Practicas 75111.8.1 el sector Publi-
Profesionales y coy Privado,
Bolsa de Trabajo Local, Regional,
Nacional e
Internacional
D.G.S.E. 75111.9 Depto de D.G.S.E. Reforzamiento
Seguimiento de | 75111.9.1 a Estudiantes,
Egresados antes y después
de egresar
ELABORO Vo. Bo. VALIDO
COTAIPEC

Lic. Daniel Campos Cabo
Archivo de Concentracion

Dr. Eskandar Ganem Hernandez

Secretario General
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ELABORO Vo. Bo. VALIDO
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Lic. Daniel Campos Cabo
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Secretario General
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