2814 — UNIVERSIDAD AUTONOMA DEL CARMEN

CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL

Seccion Serie Subserie Archivo . .
- . Contable Archivo de o ) . . Archivo
Clave | Nombre | Clave Nombre | Clave Nombre ACIITTEAET) (M o fiscal ie concentracion FIDIGE [RESSRELE (ErlielETeE] Baja histérico
trdmite documental
GOB Gobierno [C.L.U |Comision de [E.G. [Estatuto X X X
Legislacion General
Universitaria
RGLS. [Reglamentos X X X
C.P.E |Comisionde |P.D. [|Plande X X X
Planeacion y Desarrollo
Evaluacion
I.R. Informe X X X
Rectoral
C.P.P. |Comisi6n P.I.LE. [Presupuesto X X X
Programacio de Ingreso y
ny Egreso
Presupuestac|
ion
C.P.A. |Comisién de M.A. [Modelo X X X
E. Programas IAcadémico
IAcadémicos -
Educativos
M.E.A. Modelo X X X
Educativo
IAcalan
C.D.H. |Comision de [PTAS |Propuestas X X X
R.A Distinciones
Honorificas y
Reconocimie
ntos
IAcadémicos
ELABORO
Vo. Bo.

Lic. Daniel Campos Cabo
Archivo de Concentracion

Fecha de ultima actualizacién: 19 de abril de 2016

Dr. Eskandar Ganem Hernandez
Secretario General

Formato 2/DCCA/2015
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Seccién Serie Subserie o . Contable Archivo Archivo de : . ; ; Archivo
Clave| Nombre | Clave Nombre | Clave Nombre ACIITTEIE AT [ o fiscal de. concentracion PUEIEE [RESERERE) Com OIS, Baja histérico
tramite documental
IGOB |Gobierno |C.H.  |Comision A.LLA.l. |Andlisis e X X X
Hacendaria [E. Interpretacion
de Auditorias
Internas y
lexternas
C.AD. |Comision de [LCTAS [Licitaciones X X X
IAdquisicione |.
s
C.E. |Comision T.E.P. [Tramitesy X X X
Editorial edicién de
Publicaciones
T.H. [Tribunal de |RLNES|Resoluciones X X X
Honor
C.T. |Consejos IACT. |Actas X X X
Técnicos
D.U.AC|Directores de|SOL.Y (Solicitudes y X X X
IAD Unidad MIN.  [Minutas
IAcadémica
F.de |Facultad de |F.de [|Actividades de X X X
C.ED.6 |Ciencias C.ED.6 |Direccion,
2111.E.[Educativas [2111.1.|Gestion,
Coordinacion y
IAdministracién.
F.C.EC |Facultad de |F.C.EC|Actividades de X X X
ON-  [Ciencias ON-  |Direccion,
IADVAS|Econémicas- |ADVAS|Gestion,
62411 |Administrativ [62411. |Coordinacion y
as 1 ladministracion.
ELABORO
Vo. Bo.

Dr. Eskandar Ganem Hernandez
Secretario General

Formato 2/DCCA/2015



2814 — UNIVERSIDAD AUTONOMA DEL CARMEN

CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL

Seccién Serie Subserie Contable Archivo Archivo de Archivo
Clave| Nombre | Clave | Nombre | Clave Nombre ACITTIEAERT [ o fiscal etz concentracion PUAIEE [REESVERE) Com B EIEE, el histérico
tramite documental
GOB |Gobierno |[F. de [Facultad de|F. de |Actividades de X X X
D.6251 [Derecho  |D.6251 [Direccién,
1 1.1 Gestion,
Coordinacion y
administracion
F. de [Facultad de|F. de |Actividades de X X X
Q.6231|Quimica  |Q.6231 |Direccion,
1 1.1 Gestion
Coordinacion y
IAdministracién.
F.de [Facultad |[F.de |Actividades de X X X
1.62611|Ingenieria [I.62611 Direccion,
.1 Gestion

Coordinacion y
IAdministracion.
F. de. |[Facultad de|F. de |Actividades de X X X
C.N.62 [Ciencias |C.N.62 |Direccion,

211 Naturales [211.1 |Gestion,
Coordinacion y
IAdministracion.

F. de [Facultad de|F. de |Actividades de X X X
C.de |la Salud C.de [Direccion,
S.6271 S.6271 [Gestion,
1 1.1 Coordinacion y
administracion.

F. de [Facultad de|F. de |Actividades de X X X
C. de |[Ciencias de|C. de |Direccion,
1.62811[la 1.62811 |Gestion,

Informacion|.1 Coordinacion y

administracion

ELABORO
Vo. Bo.

Lic. Daniel Campos Cabo , . .
Archivo de Concentracién Dr. Eskandar Ganem Hernandez
Secretario General

Fecha de ultima actualizacién: 19 de abril de 2016
Formato 2/DCCA/2015
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EECEI] EElE ELEEEIE - . Contable ARSI Archivo de . . . . Archivo
Clave| Nombre | Clave | Nombre | Clave Nombre ACIITTEIE A M o fiscal de. concentracion FHIsEE) [REEEREL R miielzne Baja histérico
tramite documental
GOB |Gobierno [E.P.DI. [Escuela  [E.P.DI.61|Actividades de X X X
61111 |Preparatori (111.1 Direccion,
a Diurna Gestion,
Coordinacion y
administracion
E.P.M. [Escuela E.P.M.J. |Actividades de X X X
\J.G.P.6 Preparatori |G.P.6121Direccion,
1211 |a Prof. 1.1 Gestion
Manuel J. Coordinacion y
Pinto IAdministracién.
P.P. Presidente DTNES. |Dictamenes X X X
de
Patronato
S.P. [Secretario |A.Y.A. |Actasy X X X
de IAcuerdos
Patronato
IT.P. [Tesorero |PSTOS. |Presupuestos X X X
de
Patronato
\V.P. |Vocales de [E.D. Emisiones de X X X
Patronato Dictamenes
R.1111 Unidad R.11111. [Planeacién X X X
1.1 IAdmva. 1.1. Universitaria
Oficina del
Rector
ELABORO
Vo. Bo.

Dr. Eskandar Ganem Hernandez
Secretario General

Formato 2/DCCA/2015



2814 — UNIVERSIDAD AUTONOMA DEL CARMEN

CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL

Seccion Serie Subserie Contable Archivo Archivo de Archivo
Clave Nombre Clave Nombre Clave Nombre ACINTTEERTS) LR o fiscal £e concentracion PUEIEE [RESERERR) Com B EIEE, EEl) histérico
tramite documental
GOB Gobierno R.1112 |[Unidad Admva [R.11121. Imagen X X X
1.1 del Depto. de (1.1 institucional
Relaciones
Publicas
R.11121. |Comunicacién X X X
1.2 interna y
lexterna
IADMON |Administracion |S.G.51 [Unidad de S.G.5111Minutas X X X
111.1 |Enlace con 1.1.1
Unidades y
Dependencias
IAcadémicas
S.G.5111|Dictamenes X X X
1.2.1
S.G.51 |Unidad de S.G.5111|Solicitudes de X X X
111.2 |Acceso ala 1.2.1 Transparencia
Informacion
S.G.5111(Obligaciones X X X
1.2.2 de
[Transparencia
S.G.51 |Comité de S.G.5111|(En X X X
111.3 |[Transparencia [1.3.1 construccién)
ELABORO
Vo. Bo.

Lic. Daniel Campos Cabo
Archivo de Concentracion

Fecha de ultima actualizacién: 19 de abril de 2016

Dr. Eskandar Ganem Hernandez
Secretario General

Formato 2/DCCA/2015



2814 — UNIVERSIDAD AUTONOMA DEL CARMEN

CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL

Seccién Serie Subserie Contable Archivo Archivo de Archivo
Clave Nombre Clave Nombre Clave Nombre ACINTTEERTS) LR o fiscal £e concentracion PUEIEE [RESERERR) Com B EIEE, EEl) histérico
tramite documental
IADMON |Administracién [S.G.51 |[Unidad de S.G.5111[Sistemas de X X X
111.4 |Protecciénde [1.4.1 datos
Datos personales
S.G.5111Documentos de| X X X
1.4.2 Seguridad
S.G.5111|Formato X X X
1.4.3 A.R.C.O.
S.G.51 |[Unidad de S.G.5111|Archivos de X X X
111.5 |Archivos 1.5.1 tramite
S.G.5111|Archivos de X X X
1.5.2 Concentracion
S.G.5111|Archivos X X X
1.5.3 Histdricos
C.G.21 |Sistema de CG.2111 |Actas, Minutas X X X
111.1 |Control 1.1.1 e Informes
C.G.21 |[Evaluacién al |[C.G.2111fFormato e X X X
111.2 |Sistema 1.2.2 Informes
IAdministrativo
ly Financiero
ELABORO
Vo. Bo.

Lic. Daniel Campos Cabo
Archivo de Concentracion

Fecha de ultima actualizacién: 19 de abril de 2016

Dr. Eskandar Ganem Hernandez
Secretario General

Formato 2/DCCA/2015
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Seccién Serie Subserie Contable Archivo Archivo de Archivo
Clave Nombre Clave Nombre Clave Nombre ACINTTEERTS) LR o fiscal £e concentracion PUEIEE [RESERERR) Com B EIEE, EEl) histérico
tramite documental
IADMON |Administracién [C.G.21 |Auditorias C.G.2111Formatos e X X X

111.3 |internas, 1.3.3 Informes

IAdministrativas

Financieras
C.G.21 |Proponer C.G.2111Resoluciones X X X
111.4 |Sanciones 1.4.4
IA.G.41 [Unidad Laboral |A.G.4111Juicios X X X
111.1 1.1.1
A.G.41 [Unidad IA.G.4111|Asesoria en X X X
111.2 |Legislativa 1.2.1 Reglamentacio
n

A.G.41 [Unidad IA.G.4111|Demandas X X X
111.3 |Contenciosa [1.3.1
IT.3111 [Unidad Admva [T.31111. |Administrar y X X X
1.1 oficinadela 1.1 Controlar los

Tesoreria Recursos

Financieros

IT.3112 [Unidad Admva |[T. Cuenta Puablica X X X
1 del Depto de  [31121.1

Control

Presupuestal
T.3113 [Unidad Admva [T Programacion y X X X
1 del Depto de  [31131.1 |Control de

Egresos pagos

ELABORO
Vo. Bo.

Formato 2/DCCA/2015



2814 — UNIVERSIDAD AUTONOMA DEL CARMEN

CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL

Seccion Serie Subserie Contable Archivo Archivo de Archivo
Clave Nombre Clave Nombre Clave Nombre ACINTTEERTS) LR o fiscal £e concentracion PUEIEE [RESERERR) Com B EIEE, EEl) histérico
trdmite documental
IADMON |Administracion [T.3114 [Unidad Admva [T. Cierres X X X
1 Depto de 31141.1 |Mensuales
Contabilidad
IT.3115 [Unidad Admva [T. Facturas X X X
1 del Depto de [31151.1
Ingresos
S.A. Direcciones S.A. IActividades de X X X
71111. |Generales 71111.1. (Coordinacion,
1 1 Integracion,
Evaluacién y
Desempefio
lJAcadémico
D.G.A. Depto. de D.G.A. |[Creaci6n de X X X
72111. |Planesy 72111.1. |Planes y
1 Programas 1 Programas,
Certificacion y
Evaluacion de
los mismo
D.G.A. |Depto de D.G.A. |Evaluar el X X X
72111. |[Evaluacion del {72111.2. jproceso de
2 Proceso 1 lensefianza
Educativo aprendizaje de
alumnos y
profesores
ELABORO
Vo. Bo.

Fecha de ultima actualizacién: 19 de abril de 2016

Lic. Daniel Campos Cabo
Archivo de Concentracion

Dr. Eskandar Ganem Hernandez
Secretario General

Formato 2/DCCA/2015



2814 — UNIVERSIDAD AUTONOMA DEL CARMEN

CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL

Seccion Serie Subserie Contable Archivo Archivo de Archivo
Clave Nombre Clave Nombre Clave Nombre ACINTTEERTS) LR o fiscal £e concentracion PUEIEE [RESERERR) Com B EIEE, EEl) histérico
tramite documental
IADMON |Administracion [D.G.A. [Depto de D.G.A. |Ofertar X X X
72111. [Educacién a  {72111.3. |educacién a
3 distancia e 1 distancia
Innovacion
Educativa

D.G.A. |Depto de D.G.A. |Actualizacién X X X
72111. |Superacion 72111.4. |del personal
4 IAcadémica 1 docente con

Educacion

continua
D.G.I. |Depto de D.G.I. Y |Actividades con X X X
Y P.  |Posgrado P. Programas de
73111. 73111.1. [Posgrado
1 1
D.G.I. |[Unidad de D.G.l. Y |Apoyo a X X X
Y P. apoyo a la P. Profesores
73111. (Investigacion ([73111.2. |para Proyectos
2 1 de

Investigacion
D.G.I. |Unidad de D.G.I. Y |Apoyo a X X X
Y P. apoyo a P. Profesores
73111. |Proyectos 73111.3. para registro de|
3 1 Proyectos
D.G.l. |Unidad de D.G.l. Y |Actividades X X X
Y P.  |seguimiento al |P. sobre la mejora
73111. PRODEP 73111.4. |de los
4 1 Profesores

ELABORO
Vo. Bo.

Fecha de ultima actualizacién: 19 de abril de 2016

Lic. Daniel Campos Cabo
Archivo de Concentracion

Secretario General

Dr. Eskandar Ganem Hernandez
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2814 — UNIVERSIDAD AUTONOMA DEL CARMEN

CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL

Seccién Serie Subserie Contable Archivo Archivo de Archivo
Clave Nombre Clave Nombre Clave Nombre ACINTTEERTS) LR o fiscal £e concentracion PUEIEE [RESERERR) Com B EIEE, EEl) histérico
tramite documental
IADMON |Administracion [D.G.E. |Direccion de  |D.G.E.U. [Fomento X X X
U. Difusion 74111.1. [Editorial
74111. |Cultural 1
1
D.G.E.U. Radio y X X X
74111.1. Television
2
D.G.E.U. [Talleres Libres X X X
74111.1.
3
D.G.E.U. |Grupos de X X X
74111.1. |Repertorio
4
D.G.E.U. Disefio Grafico X X X
74111.1.
5
D.G.E.U. [Escuela de X X X
74111.1. Mdsica
6
ELABORO
Vo. Bo.

Fecha de ultima actualizacién: 19 de abril de 2016
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Seccién

Serie

Subserie

Clave

Nombre

Nombre

Clave

Nombre

Administrativo

Legal

Contable
o fiscal

Archivo
de
tramite

Archivo de
concentracion

Publica

Reservada

Confidenciall

Baja
documental

Archivo
histérico

ADMON

IAdministracién

Direccion de
Deportes

D.G.E.U.
74111.2.

1

Coordinacion
Deportiva

X

D.G.E.U.
74111.2.

2

Coordinacion
del Gimnasio
Universitario

D.G.E.U.
74111.2.

Entrenadores

D.G.E.

74111.

Direccion de
Museo Guanal

D.G.E.U.
74111.3.

lArea de
comunicacion

D.G.E.U.
74111.3.

Musedgrafo

D.G.E.U.
74111.3.

3

Formacion

ELABORO

Lic. Daniel Campos Cabo
Archivo de Concentracion

Fecha de ultima actualizacién: 19 de abril de 2016
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Seccién Serie Subserie - . Contable ATy Archivo de . ) . . Archivo
Clave Nombre Clave Nombre Clave Nombre ACINTTEERTS) LR o fiscal de. concentracion PUEIEE [RESERERR) Com B EIEE, Baja histérico
tramite documental
DMON  |Administraciéon |D.G.E. [Direccién de |D.G.E.U. |Curaduria X X X

U. Museo Guanal {74111.3.
74111. 4
3
D.G.S. |Direccion de |D.G.S.E. [Servicios X X X
E. Bibliotecas 75111.1. Bibliotecarios a
75111. 1 Estudiantes,
1 Profesores y

Publico en

General
D.G.S. |Direccion de |D.G.S.E. [Servicios X X X
E. Control Escolar[75111.2. [Escolares a
75111. 1 Estudiantes,
2 Egresados y ex

alumnos
D.G.S. |Direccién del |D.G.S.E. |Atencién a X X
E. Centro de 75111.3. [Estudiantes
75111. |Idiomas 1 Universitarios y
3 Publico en

general
D.G.S. |Direccion de |D.G.S.E. [Trdmites para X X X
E. Movilidad 75111.4. [Estudiantes
75111. [Estudiantil 1 Universitarios a
4 Nacional e Nivel Nacional

Internacional e Internacional

D.G.S. |Departamento [D.G.S.E. [Apoyo al X X
E. de Servicio 75111.5. [Servicio Social
75111. |Social y Becas |1 ly trdmites de
5 Becas y Seguro

Facultativo

ELABORO
Vo. Bo.

Formato 2/DCCA/2015
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Seccion Serie Subserie . . Contable ATED Archivo de . ) . . Archivo
Clave Nombre Clave Nombre Clave Nombre ACINTTEERTS) LR o fiscal de. concentracion PUEIEE [RESERERR) Com B EIEE, Baja histérico
tramite documental
DMON  |Administracion |D.G.S. |Departamento [D.G.S.E. [Orientacion y X X X
E. Psicopedagdgi [75111.6. |Apoyo para
75111. |co 1 Estudiantes
6
D.G.S. |Programa D.G.S.E. |Planear, X X X
E. Institucional de {75111.7. [Supervisar y
75111. [Tutoria 1 Evaluar el
7 Programa
Institucional de
[Tutorias
D.G.S. |Departamento |D.G.S.E. |Vinculacién con X X
E. de Préacticas  [75111.8. [el sector
75111. |Profesionales y|1 Publico y
8 Bolsa de Privado, Local,
trabajo Regional,
Nacional e
Internacional
D.G.S. |Departamento [D.G.S.E. Reforzamiento X X X
E. de Seguimiento[75111.9. ja Estudiantes,
75111. |de Egresados |1 antes y
9 después de
legresar
ELABORO
Vo. Bo.

Formato 2/DCCA/2015
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Seccién Serie Subserie Contable Archivo Archivo de Archivo
Clave Nombre Clave Nombre Clave Nombre ARG ekl o fiscal i concentracion FUtlesl [Fesee ) Dol Sele histérico
tramite documental
ELABORO
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