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Expediente/ Requisitos del docente que las Facultades, Escuelas,
Direcciones o Centros deben ingresar a la Direccion General de
Docencia para nuevas contrataciones.

1.1 Requisitos para Nueva Contratacion:

Se puede descargar directamente los formatos en el siguiente link:

https://charal.unacar.mx/surhweb/formatos _institucionales.asp

A. Oficio de solicitud de contratacion firmado y sellado por el Director, dirigido
a la Direccion General de Docencia, expedido por la Direccion de la
Facultad, Escuela o Centro, especificando los datos del Docente y a qué
profesor sustituye.

B. 1ejemplar en version original de la Minuta del Examen de Oposicion.

C. 2 ejemplares version original debidamente llenados del formato de
requisitos de contratacion:
Requisitos-de-Contratacion-(1)2023.pdf (unacar.mx)

Requisitos-de-Cont
ratacion-(1)2023.pdf

D. 3 ejemplares en version original debidamente llenados, firmados y
sellados del formato de solicitud de contratacién de personal académico.
SOLICITUD DE CONTRATACION DE PERSONAL ACADEMICO.xIsx

(live.com)

SOLICITUD DE
CONTRATACION DE

E. 2 ejemplares en version original de la solicitud de empleo actualizada con
fotografia a color (versidon estdndar, formato color manila, con la
informacidn escrita a pufio y letra legible con tinta azul, con el nombrey
firma del docente al final del documento).


https://charal.unacar.mx/surhweb/formatos_institucionales.asp
https://charal.unacar.mx/surhweb/documentos/Formatos/Docentes/2023/Requisitos-de-Contratacion-(1)2023.pdf
https://view.officeapps.live.com/op/view.aspx?src=https%3A%2F%2Fcharal.unacar.mx%2Fsurhweb%2Fdocumentos%2FFormatos%2FDocentes%2FSOLICITUD%2520DE%2520CONTRATACION%2520DE%2520PERSONAL%2520ACADEMICO.xlsx&wdOrigin=BROWSELINK
https://view.officeapps.live.com/op/view.aspx?src=https%3A%2F%2Fcharal.unacar.mx%2Fsurhweb%2Fdocumentos%2FFormatos%2FDocentes%2FSOLICITUD%2520DE%2520CONTRATACION%2520DE%2520PERSONAL%2520ACADEMICO.xlsx&wdOrigin=BROWSELINK
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. 2 ejemplares en version original del Acta de Examen de Oposicion,
debidamente llenado con firmas autdgrafas y sello de la Direccion de la
Facultad, Escuela o Centro.

ACTA EXAMEN DE
OPOSICION NS.doc

2 juegos de copias legibles de los siguientes documentos actualizados, favor
de ordenar la documentacién en 2 tantos:

G. CURP
H. Acta de Nacimiento
I. Credencial del INE vigente

J. Comprobante de domicilio actualizado con la siguiente leyenda escrita con
tinta azul por el docente:

"Quien suscribe _ (nombre del docente) con la presente, declaro bajo mi propio derecho que
mi direccién para recibir y oir notificaciones de cualquier indole que surja de la relacién laboral con|
la UNACAR es la misma que senala el presente comprobante de domicilio"

Nombre del docente y firma autégrafa

Esta leyenda debe escribirse en el mismo ladodela hoja en el cual se sefhala los
datos del comprobante de domicilio, no se aceptard que el documento tenga laleyenda al
reverso de la hoja en el que no sean visibles los datos del comprobante de domicilio.
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. Constancia de situacion fiscal (con régimen de sueldos y salarios e
ingresos asimilados a salarios)

Ejemplo:

CEDULA DE IDENTIFICACION FISCAL veme | Correo Electrénico:

HACIENDA == sAT Tel. Fijo Lada: Nimero:

- Estado del domicilio: Estado del contribuyente en el domicilio:
CONSTANCIA DE SITUACION FISCAL

Actividades Econdmicas:

Lugar y Fecha de Emision Orden Actividad Econdmica Porcentaje  Fecha Inicio | Fecha Fin
CARMEN , CAMPECHE A 13 DE OCTUBRE DE 2022 7 'Socio 0 acconista 20 01102018 |
2 lAsalanado fis 08102022
T T T ! -
CALS850108EH0
1 IComercio al por menor de computadoras y sus 300RSONOS: 5 01042011
Datos de Identificacion del Contribuyente: 1 . .
0 ICreacién y dfusién de contendo exciusvamente a Tavés de Intemet 5 011042011
RFC: ]
3 Comercio al por menor de teléfoncs. de otros aparatos de comunicacién.S 0170472011
cuRr. i e
4 Ovas y ] 30082012
Nomr () | .
] Instalaciones eléciricas en construciones 5 30082012
Primer Apelido:  Com— . ! !
2 ¥ de otro equpo. y de equipo de precision 5 30082012
Segundo Apetido; —d ] | I
7 {Comercio al por mayor Ge equipo y accesorios de cmputo 5 300872012
Fechanici de aperaciones: i I
5 yde gas en 5 30082012
Estatus en el padrén: ACTIVO
3 Otros servicios de teiecomunicacicnes 5 141082021
Fecha de timo cambio e stado: E—— .
2 {Comercio al por mayor de mobiario, equipo e instrumental médico y de laboratono § 2710412022
Nombre Comercial | CEE—— !
8 ‘Comercio al por mayor ce ropa 5 05102022
Datos del domicilio registrado 7 |Comercio al por mayor ce calzado B 05102022
D — Toodevissa ]
Nombredevishgas ] Nimero Exterior ] Regimenes:

R C— Régimen Fecha Inicio | Fecha Fin
ST fateston Nosoe e W Caiats: Régmen de las Personas Fisicas con Actwndaces Empresanales y Profesonales oia2011 |
Nombre de Ia Localidad: CIUDAD DEL CARMEN Nombre del Municipio o Demarcacion Territorial: CARMEN Risgien de Ingresos por Dividendos (50503 y =T ——

Momirs d s Eatded Fedoritien: CAMEECHE s, B }?éq men de Suekios y Salarios @ Ingresos Asmiados a Salarios o5/102022
P 1] de :
agina [1] de [3] Pigina [2] de [3]
HACIENDA :8 ooy 6300, Cucinc ce M
Ay HACIENDA :.. SAT 500, C s om Miico

L. Constancia de pre afiliacion al IMSS

M. Constancia de vigencia de derechos del IMSS 'y la asignacion de nimero
de seguridad social actualizada, ejemplo:

Instituto Mexicano del Seguro Sockal

Constancia de Vigencia de Derechos

Fomocteve ded tramite Homodlave det formato Fecha de putlicacion ded formato en «f DOF
MSS-02-020 FFAMSS-012 10 / 11/ 2015
c FAMSS-012 n 2015

Datos Generales
NSS
CURF

Nombee(s), prives 20elido y segundo agelido

Sexo Mujper
Fecha 8 nacimiento 09/04/1990
Lugar d= nacimiento YUCATAN

Datos de Aseguramiento

Con derecho ol servico médico S

Delegacion CAMPECHE
s HGZMF 004 OUDAD DEL CARMIN
Tumo MATUTING

ARALTONK TORO 3

Agregado Médco 1F19900R

Datos del dlumo patrén

Regittro Patronal Nomtre 6 raz6n social
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Instituto Mexicano del Seguro Social

Asignacion de Namero de Seguridad Social
Homoclave del trimite Fobo
IMSS-02-008 17374700505801306334205
Homoclave del formato Fecha de soldtud del ramite

FF-IMSS-013 21 o1 ! 202s

El Institutc Mexicano del Seguro Social hace constar que se recuperd el siguiente
Nimero de Segurdac Sociak
CURP.
Nombrets)

Primer apeiido

Segundo apelido

Cadena original: llinvocan portalims allT cim izacién de NSSiFechaizl de enero 2023
©#:34.10iFclio 00555801 men‘)osla < o -r-c o Razon Socia Jose _EDUARDO EK MONTES DE
OCAICu: kxvfﬂso:c HECKNOOS NGmera Reaistro batronal INGmera de Sezuricad Social 1814531535511

Constancia de NO Inhabilitacion wgente y correspondiente al estado de
Campeche.

Aviso de Retencion de Descuento INFONAVIT (en caso de aplicar).

Acta de Matrimonio (en caso de aplicar).

Formato FM3 o FM2 (en caso de ser profesor extranjero).

Oficio emitido por la oficina de la Abogada General de la UNACAR en el
cual se mencione que hasido verificado el estatus migratorio del Docente
y que no existe ningun inconveniente para laborar (en caso de ser
profesor extranjero).

Pasaporte (en caso de ser profesor extranjero)

CV actualizado

El CV deberd entregarse en version original con la siguiente leyenda: "Declaro bajo
protesta de decir verdad, que son ciertos los datos que figuran en este curriculum
vitae, asumiendo en caso contrario, las responsabilidades que pudieran derivar de las
inexactitudes que conste en el mismo", cabe mencionar que dicho texto debe
escribirse con pufio y letra con tinta azul, seguido del nombre y firma autdgrafa del
docente.
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U. Titulo Profesional de cada grado académico obtenido por el Docente.

V. Cédula Profesional de cada grado académico obtenido por el Docente

W. Certificado de Estudios de cada grado académico obtenido por el
Docente.

X. Cartas de recomendacidn y/o experiencia laboral

Y. Constancias de Cursos.

Nota: Los formatos o documentos en los que debe escribir o firmar el Docente deben ser con
tinta azul.

1.2 Requisitos para Recontratacion

a. Docente contratado en semestres pasados:

1. Ingresar ala Direccion General de Docencia tres ejemplares en version original
del Formato Solicitud de Contratacidn de Personal Académico (ya
requisitado, firmados y sellados).

Link: https://charal.unacar.mx/surhweb/formatos_institucionales.asp

SOLICITUD DE
CONTRATACION DE

Nota: En caso de que el profesor haya obtenido algin grado académico y quisiera que se realizard la
actualizacion en la base de datos de la CGRH y la DGD, deberan ser adjuntados dichos documentos
probatorios del nivel académico (Certificado de estudios, Titulo y Cédula profesional).

b. Docentes de reciente contratacion (semestre pasado):

1. Ingresar ala Direccion General de Docencia tres ejemplares en version original del
Formato Solicitud de Contratacién de Personal Académico (ya requisitado,
firmados y sellados).

Link: https://charal.unacar.mx/surhweb/formatos_institucionales.asp



https://charal.unacar.mx/surhweb/formatos_institucionales.asp
https://charal.unacar.mx/surhweb/formatos_institucionales.asp
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SOLICITUD DE
CONTRATACION DE

2. Dos fotocopias del comprobante de domicilio actualizado

"Quien suscribe _ (nombre del docente) con la presente, declaro bajo mi propio derecho que
mi direccién para recibir y oir notificaciones de cualquier indole que surja de la relacién laboral con|
la UNACAR es la misma que sefiala el presente comprobante de domicilio"

Nombre del docente y firma autégrafa

Esta leyenda debe escribirse en el mismo ladodela hoja en el cual se sefala los
datos del comprobante de domicilio, no se aceptara que el documento tenga laleyenda al
reverso de la hoja en el que no sean visibles los datos del comprobante de domicilio.

Nota: En caso de que el profesor haya obtenido algin grado académico y quisiera se realizara la
actualizacién en la base de datos de la CGRH y la DGD, deberan ser adjuntados dichos documentos
probatorios del nivel académico (Certificado de estudios, Titulo y Cédula profesional).

Recomendaciones Generales:

e Las fotocopias que se solicitan, deben ser del documento original o bien
pueden ser documentos escaneados, NO FOTOGRAFIAS.

e Las fotocopias de las constancias de cursos del docente de nueva contratacién
deben ser escaneadas del documento original y de manera individual.

e Adjuntar al expediente del docente de nueva contratacidon la carta de
recomendacion del dltimo trabajo que estad indicando en su solicitud de empleo
y en su CV.

e Las fotocopias del Certificado de Estudios, Titulo y Cédula Profesional que se
solicita se anexe en el expediente para unanueva contratacion docente ya sea
de Hora Semana Mes o Tiempo Completo, deben ser acorde a la categoriay
nivel de la plaza establecido en el Reglamento de Personal Académico vigente,
asi mismo se deben anexar copias de los grados académicos anteriores, es
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> decir, si es una contratacion en el cual se requiere el grado de maestria, se debe
adjuntar: Certificado de Estudios, Titulo y Cédula Profesional del grado de
Licenciatura y Maestria.

e Las fotocopias de certificados de estudios o titulo deben ser de ambos lados
(siempre y cuando haya algun texto).



