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LINEAMIENTOS DE ENTREGA DE ORIGINALES!

1. El trabajo deberd entregarse en version impresa y soporte electronico realizado en Word, en
cd o a través de correo electrénico, indicando los nombres del archivo, del autor y la fecha.

2. Las versiones impresa y electronica deben coincidir palabra por palabra. En caso de que no
exista tal correspondencia, se devolvera el trabajo al autor.

3. El original se deberéa presentar con letra Times New Roman de 12 puntos y a doble espacio en
papel tamafio carta y escrito por una sola cara. No debera haber espacios entre los parrafos,

salvo que se trate de cambio de capitulo, seccién o subcapitulo.

Estructura del manuscrito

El original entregado debera estar completo, ser el definitivo y tener las siguientes caracteristicas:

1. Foliacién desde la primera hasta la Gltima pagina.

2. En la primera pagina, debera venir anotado claramente el titulo de la obra, asi como el
nombre del(los) autor(es) o coordinador(es), compilado(es) o editor(es) tal como
aparecera(n) en la publicaciéon, asi como su cargo y adscripcion institucional, direccion,
correo electrénico y numero telefénico. El titulo debera ser directo y de preferencia corto.

3. Se tendra que entregar un indice en el que los titulos correspondan exactamente con las
partes: capitulos con titulos y subtitulos, subcapitulos, incisos y cualquier otra divisién

estructural que tenga la obra propiamente jerarquizadas y diferenciadas.

Se entiende como original tanto el texto impreso como su correspondiente archivo electrénico redactado por el autor y
entregado al editor para su publicacion.
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4. Es necesario incluir toda la informacién bibliogréfica o de la fuente de todo material citado:
nombre completo de los autores, titulo de la publicacion, ciudad de edicién, editorial, fecha
y pagina; si la referencia es de Internet, debera ponerse el dominio completo, asi como la
fecha cuando se consulto; las publicaciones periédicas deben incluir volumen o afio,
namero, fecha y paginas. Indicar método utilizado.

5. Se usaran dos sistemas para consignar el aparato critico: notas en los libros de historia y
literatura, y referencias entre paréntesis acompafiadas de una bibliografia para los libros
gque abordan temas de ciencias sociales.

6. En caso de usar palabras en lengua(s) distinta(s) del espafiol, se debera anotar, entre
paréntesis o0 como nota a pie de pagina, una breve explicacion o traduccion aproximada
del término.

7. La primera vez que aparezca una sigla o un acrénimo debe escribirse in extenso con el

acrénimo o las siglas entre paréntesis.

Material grafico

1. Silos trabajos incluyen material anexo (ilustraciones, fotos, cuadros, graficas, diagramas o
cualquier otro), se entregara tanto en papel —con la mejor calidad de impresion— como en
un cd en formato JPG con una minima resolucion de 300dpi; ademas, dicho material
debera estar ordenado y numerado de manera consecutiva por capitulos, con las
indicaciones precisas de dénde entraré en el texto y la fuente de donde se obtuvo.

2. Las gréficas y cuadros deberan presentarse en su programa original (Excel o el editor de

cuadros de Word), ademés como imagen JPG.
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3. Ademas, debe tomarse en cuenta que no se imprimen libros a color (salvo las portadas),
por lo que graficas, mapas, fotografias o cualquier otro material grafico debera entregarse
en blanco y negro o en escala de grises. Para las graficas pueden utilizarse rayas, puntos
u otro tipo de relleno para establecer las diferencias de las barras o porciones del “pastel”.

4. Si se incluyen imagenes digitalizadas, deberan entregarse de buena calidad y con una

resolucion minima de 300 dpi (lo ideal seran 1200 x 1200 dpi) en formato JPG.

Permisos

1. Cualquier material citado o utilizado como apoyo visual debe consignar la fuente completa
y en el caso de imagenes debe buscarse y entregarse al Departamento de Fomento
Editorial la autorizacion para la publicacion.

2. La propuesta a publicar sera sometida por dictamen el cual determinaré si se procede a
publicar.

3. Los autores deberan firmar una carta en la que autorizan que su texto sea publicado por la
UNACAR.

4. Al ser aprobado para su publicacion se deberd firmar la cesion de los derechos
patrimoniales.
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