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		INSTRUCTIVO



		

Para elaborar el Formato  de  Relación de Sellos Oficiales del Proceso de Entrega-Recepción; se deberá utilizar el formato F-CGE-AUI-21 rev. 02 registrando en los espacios correspondientes la información que de acuerdo con la numeración de referencia, se detalla a continuación:



		

1. Usar  papel membretado de la Contraloría General

2. Describir la cantidad en números  de los sellos oficiales,  que estén directamente relacionados  al empleo,  cargo o comisión.

3. Describir la leyenda que es plasmada por el sello oficial. De igual manera  la impresión del mismo.

4. Indicar la ubicación del sello oficial, es decir de la persona responsable del uso del mismo. 

Nota: Este documento puede ser impreso, el número de veces que sea necesario. 

















	



image1.png







image2.jpeg

£
"UNACAR

CONTRALORIA GENERAL








