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Datos de identificación 

 

 
 
 
 

 
 

DATOS DEL ALUMNO 
Nombre: 
 

 
 
 
 
 

Matrícula:                                                       Grupo: 
 
Correo electrónico: 

DATOS DEL PRECEPTOR 
Nombre:                                                                Cubículo:                     
Correo electrónico: 

Horario de atención  a padres
Lunes Martes Miércoles Jueves Viernes 
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Carta compromiso 
 
Sr. Padre de familia. 
 
La Escuela Preparatoria Diurna de la unidad académica del campus II le comunica que  a partir 
de ahora crea usted un compromiso con la Institución, con el fin de coadyuvar en la formación 
de su hijo (a), como apoyo al trabajo del preceptor, acatando los siguientes aspectos: 
 
1. Compromiso. Este cuadernillo es un enlace entre el preceptor y padre de familia, por lo 

que debe ser revisado constantemente por el tutor para conocer el desempeño integral de 
su hijo (a) en la Escuela, firmando por enterado en los distintos formatos. 

2. Ingreso al plantel. Las clases dan inicio a partir de las 07:00 horas, motivo por el cual su 
hijo (a), deberá estar por lo menos diez minutos antes para llegar a tiempo a su aula 
correspondiente. Cada sesión de clases consta de 50 minutos, con 10 minutos de receso 
entre clase y clase;  las aulas son fijas, por lo tanto, no hay excusa para faltar o llegar 
tarde a la siguiente sesión.   

3. Los reglamentos. La Universidad Autónoma del Carmen cuenta con dos reglamentos. El 
Reglamento de Alumnos y el Reglamento Interno de alumnos, a los cuales deben sujetarse 
los estudiantes.  

4. El Preceptor.  Cada grupo tiene un preceptor quien es la persona encargada de auxiliar, 
orientar, asesorar y gestionar la conducción del estudiante durante su permanencia en la 
Escuela.  

5. Reuniones. Estas se llevarán acabo de acuerdo a la calendarización establecida por la 
Dirección de la escuela o en caso de ser necesarias cuando el preceptor las convoque. 

6. Sanciones. Toda vez que la Institución aplique una sanción disciplinaria, ésta deberá ser 
acatada por el estudiante y respetada por el padre de familia o tutor. Esta sanción se 
apegará a los Reglamentos y será en función de la falta cometida. El desconocimiento de 
los Reglamentos NO EXIME al estudiante de la sanción.  

7. Obligaciones. Leer el reglamento general e  interno, para conocer los derechos, 
obligaciones y sanciones que adquieren  al ser matriculados como estudiantes de la 
Escuela Preparatoria. 

8. Citas. El padre de familia podrá acudir en el horario establecido por  el preceptor o previa 
cita.  

9. Salidas. La hora de salida es a las 15:10 horas. En caso de emergencia o consulta médica 
podrá salir del plantel antes de la hora indicada, en esta situación el padre de familia o 
tutor deberá firmar el registro de salida en la caseta de vigilancia. 

 
 

      Padre de familia o  tutor 
  
 

_______________________________ 
Firma de conformidad 
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Introducción 
 
 
Apreciado alumno(a), con el fin de ayudarte a lograr  una formación integral y 

facilitarte la permanencia en la Institución, hemos elaborado este material que 

tiene como finalidad llevar una bitácora de tu desempeño y el acontecer de tu vida 

escolar. 

 

Eres el actor principal de tu formación; con la guía de tus padres, autoridades, 

profesores, preceptor y prefectas lograrás tu éxito académico alcanzando la misión 

y visión que plantea  la Universidad Autónoma del Carmen.  

 

Por otra parte, lo podrás compartir con tus padres, ya que los involucras de una 

manera directa en tu proyecto de vida, brindándole la oportunidad de participar en 

tu desempeño escolar, además le permitirás que en todo momento esté informado 

de tus avances o retrocesos, así como de cualquier obstáculo que se te presente 

en el semestre para darle solución oportunamente. 

 

Los formatos que lo integran son: Calendario Escolar, Datos de Identificación del 

Alumno, Hoja de Reporte de Prefectura, Carta Compromiso entre otros, los cuales 

se usarán para que tus padres o tutor pueda tener una visión general de tu 

aprovechamiento escolar. 

 
 

“El preceptor es un guía que nos ayuda 
 en nuestro crecimiento personal” 
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S M S  D L M M J V S S M S  D L M M J V S
1 2 3 4 5 6 7 1 2 3 4
8 9 10 11 12 13 14 4 5 6 7 8 9 10 11

1 15 16 17 18 19 20 21 5 12 13 14 15 16 17 18
2 22 23 24 25 26 27 28 6 19 20 21 22 23 24 25
3 29 30 31 7 26 27 28 29 30

S M S  D L M M J V S S M S  D L M M J V S
| 1 2 12 1 2 3 4 5 6

8 3 4 5 6 7 8 9 13 7 8 9 10 11 12 13
9 10 11 12 13 14 15 16 14 14 15 16 17 18 19 20

10 17 18 19 20 21 22 23 15 21 22 23 24 25 26 27
11 24 25 26 27 28 29 30 16 28 29 30

31

S M S  D L M M J V S S M S  D L M M J V S
1 2 3 4 1

17 5 6 7 8 9 10 11 2 3 4 5 6 7 8
18 12 13 14 15 16 17 18 9 10 11 12 13 14 15

19 20 21 22 23 24 25 16 17 18 19 20 21 22
26 27 28 29 30 31 23 24 25 26 27 28 29

30 31

Actividades Académicas-Admnistrativas
Planeación y Captura de cursos intersemestrales
Planeación y Captura de cursos semestrales
Recepción de equivalencias internas y externas
Recepción, análisis y dictamen de plantillas

1-7 de diciembre 2010
14-30 de junio 2010
20-24 de junio de 2010
23-27 de agosto 2010

P ro grama de Inducción Universitaria  y pro pedéut ico R eunión de líderes de A cademia

C aptura de calif icacio nes semestrales e impresión de 
actas 1°, 3° y 5° sem.

Evaluación de pro feso res

P erio do  de retro alimentación/  R egularización

C aptura de calif icacio nes  del perio do  intersemestral Evaluación de Experiencias de A prendizaje

Inscripción a curso  intersemestral Jo rnada de T rabajo  C o legiado  y P lenaria de A cademias

D ía inhábil

C aptura de calif icacio nes R eunión de pro feso res

D  I  C  I  E  M  B  R  E             2   0   1   0 E  N  E  R  O              2   0   1   1

Inscripción y R einscripción B achillerato  (1º,3º y 5º 
Sem.)

R eunión de padres de familia y/ o  reparto  de bo letas

Inicio  y f in de curso s intersemestrales P erio do  vacacio nal

I nicio  y F in de C urso  semestral  2010 C apacitación do cente

O  C  T  U  B  R  E           2   0   1   0 N  O  V  I  E  M  B  R  E          2   0   1   0

A  G  O  S  T  O              2  0  1  0 S  E  P  T  I  E  M  B  R  E              2   0   1   0

C

INDUCCIÓN / PROPEDÉUTICO

C C C

C C C

C C C
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INICIO Y TÉRMINO DE EXPERIENCIA DE APRENDIZAJE 
 
 
 
 

Experiencia de Aprendizaje 1 
 

SEMANA  DE EVALUACIONES 13 al 17 de septiembre 
RETROALIMENTACIÓN REGULARIZADA 20 al 22 de septiembre 

CAPTURA DE CALIFICACIONES 20 al 22 de septiembre 
ENTREGA DE BOLETAS 30 de sep. al 2 de oct. 

 
Experiencia de Aprendizaje 2 

 
SEMANA DE EVALUACIONES 18 al 22 de octubre 

RETROALIMENTACIÓN REGULARIZADA 25 al 27 de octubre 
CAPTURA DE CALIFICACIONES 25 al 27 de octubre 

ENTREGA DE BOLETAS 8 al 10 de noviembre 

Experiencia de Aprendizaje 3 
 

SEMANA DE  EVALUACIONES 29 de nov. al 03 de dic. 
RETROALIMENTACIÓN REGULARIZADA 06 al 08 de diciembre 

CAPTURA DE CALIFICACIONES 06 al 08 de diciembre 
IMPRESIÓN DE ACTAS 08 al 10 de diciembre 
ENTREGA DE BOLETAS 

Resultado final 
15 al 17 de diciembre 

 
 
 
 
 
 
 



 
 

 

Matricula ___ ___ - __ __ __ __ __ __             8 
 

 
UNIVERSIDAD AUTÓNOMA DEL CARMEN 

ESCUELA PREPARATORIA DIURNA 

UNIDAD ACADÉMICA DEL CAMPUS II 
 
 
 
 
 
 

FORMATO DE HORARIO DE CLASES 
 
 
 

HORARIO LUNES MARTES MIERCOLES JUEVES VIERNES
 
7:00-7:50 
 

     

 
8:00-8:50 

 

  

 
9:00-9:50 

 

  

 
10:00-10:50 

 

  

 
10:50.11:20 

 
R   E   C   E   S  O 

 
11:20-12:10 

 

     

 
12:20-13:10 

 

     

 
13:20-14:10 

 

     

 
14:20-15:10 
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Citatorio para padres de familia o tutor 
         
   Cd del Carmen; Camp a __ de ________ de 20__.
         
Sr. Padre de Familia       
         

Debido a  nuestra preocupación por mejorar el desempeño integral de
nuestros alumnos, solicitamos su presencia para tratar el  asunto indicado: 

  
Fecha:________________________   (  )   Académico 
Lugar:____________ Horario:_____   (  )   Conducta 
       (  )   Entrega de Boletas 
       (  )   Otros  
              
  Preceptor   Firma 
    

 
 
 

Citatorio para padres de familia o tutor 
         
   Cd del Carmen; Camp a __ de ________ de 20__.
         
Sr. Padre de Familia       
         

Debido a  nuestra preocupación por mejorar el desempeño integral de
nuestros alumnos, solicitamos su presencia para tratar el  asunto indicado: 

         
Fecha:________________________   (  )   Académico 
Lugar:___________ Horario:______   (  )   Conducta 
       (  )   Entrega de Boletas 
       (  )   Otros  
              
  Preceptor   Firma 
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Citatorio para padres de familia o tutor 
         
   Cd del Carmen; Camp a __ de ________ de 20__.
         
Sr. Padre de Familia       
         

Debido a  nuestra preocupación por mejorar el desempeño integral de
nuestros alumnos, solicitamos su presencia para tratar el  asunto indicado: 

        
Fecha:________________________   (  )   Académico 
Lugar:____________ Horario:_____   (  )   Conducta 
       (  )   Entrega de Boletas 
       (  )   Otros  
              
  Preceptor   Firma 
               

 
 

Citatorio para padres de familia o tutor 
         
   Cd del Carmen; Camp a __ de ________ de 20__.
         
Sr. Padre de Familia       
         

Debido a  nuestra preocupación por mejorar el desempeño integral de
nuestros alumnos, solicitamos su presencia para tratar el  asunto indicado: 

        
Fecha:________________________   (  )   Académico 
Lugar:____________ Horario:_____   (  )   Conducta 
       (  )   Entrega de Boletas 
   (  )   Otros
              
  Preceptor   Firma 
               

 
 
 



 
 

 

Matricula ___ ___ - __ __ __ __ __ __             11 
 

 
UNIVERSIDAD AUTÓNOMA DEL CARMEN 

ESCUELA PREPARATORIA DIURNA 

UNIDAD ACADÉMICA DEL CAMPUS II 
 
 
 
 
 
 

Citatorio para padres de familia o tutor 
         
   Cd del Carmen; Camp a __ de ________ de 20__.
         
Sr. Padre de Familia       
         

Debido a  nuestra preocupación por mejorar el desempeño integral de
nuestros alumnos, solicitamos su presencia para tratar el  asunto indicado: 

        
Fecha:________________________   (  )   Académico 
Lugar:____________ Horario:_____   (  )   Conducta 
   (  )   Entrega de Boletas 
       (  )   Otros  
              
  Preceptor   Firma 
               

 
 
 
 

Citatorio para padres de familia o tutor 
         
   Cd del Carmen; Camp a __ de ________ de 20__.
         
Sr. Padre de Familia       
         

Debido a  nuestra preocupación por mejorar el desempeño integral de
nuestros alumnos, solicitamos su presencia para tratar el  asunto indicado: 

        
Fecha:________________________   (  )   Académico 
Lugar:____________ Horario:_____   (  )   Conducta 
       (  )   Entrega de Boletas 
       (  )   Otros  
              
  Preceptor   Firma 
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Citatorio para padres de familia o tutor 
         
   Cd del Carmen; Camp a __ de ________ de 20__.
         
Sr. Padre de Familia       
         

Debido a  nuestra preocupación por mejorar el desempeño integral de
nuestros alumnos, solicitamos su presencia para tratar el  asunto indicado: 

        
Fecha:________________________   (  )   Académico 
Lugar:____________ Horario:_____   (  )   Conducta 
   (  )   Entrega de Boletas 
       (  )   Otros  
              
  Preceptor   Firma 
               

 
 
 
 

Citatorio para padres de familia o tutor 
         
   Cd del Carmen; Camp a __ de ________ de 20__.
         
Sr. Padre de Familia       
         

Debido a  nuestra preocupación por mejorar el desempeño integral de
nuestros alumnos, solicitamos su presencia para tratar el  asunto indicado: 

        
Fecha:________________________   (  )   Académico 
Lugar:____________ Horario:_____   (  )   Conducta 
       (  )   Entrega de Boletas 
       (  )   Otros  
              
  Preceptor   Firma 
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Control de asistencia a entrevista 
padres  de  familia 

 

Fecha  
Motivo de la entrevista Observaciones 

 
Nombre y firma del 

padre o tutor 
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Control de Asesorías de profesores. 
 

 
Asignatura 

 

 
Docente 

 
Tema de la 

asesoría 

 
Fecha 

 
Sello o firma del 

docente 
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Control de Asesorías de profesores. 
 

 
Asignatura 

 

 
Docente 

 
Tema de la 

asesoría 

 
Fecha 

 
Sello o firma del 

docente 
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Control de justificantes 
 
     

SEMESTRE ______ 
     

N0. FECHA DE 
EXPEDICIÒN 

FECHA DE 
JUSTIFICACIÒN MOTIVO FIRMA DEL 

PRECEPTOR 

1       
  
 

2       
  
 

3       
  
 

4       
  
 

5       
  
 

Nota importante: Los justificantes tienen vigencia de 3 días hábiles a partir de la fecha de expedición 
Observación 

 
 
  

     
SEMESTRE ______ 

     

N0. FECHA DE 
EXPEDICIÒN 

FECHA DE 
JUSTIFICACIÒN MOTIVO FIRMA DEL 

PRECEPTOR 

1       
  
 

2       
  
 

3       
  
 

4       
  
 

5       
  
 

Nota importante: Los justificantes tienen vigencia de 3 días hábiles a partir de la fecha de expedición 
Observación 
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Reporte del maestro 
 

Fecha:_________________     Asignatura:___________     Hora:______________ 

 
Por medio del presente le reporto que el alumno(a) ha incurrido en: 

Inasistencias (        ) Distraído en clase (        )

Bajo rendimiento (        ) Dificultad para adaptarse  al grupo (        )

Conducta (        ) No participa en clase (        )

Falta de interés  en  la materia (        ) No trabaja en equipo (        )

Incumplimiento de tareas (        ) Falta de respeto al maestro (        )

 
Comentarios:  
 
 

 

 
 
 
       Nombre y firma del maestro                             Nombre y firma del tutor o padre 
 

 
Reporte del maestro 

 

Fecha:_______________________     Asignatura:___________ Hora:_____________ 
 
Por medio del presente le reporto que el alumno(a) ha incurrido en: 

Inasistencias (        ) Distraído en clase (        )

Bajo rendimiento (        ) Dificultad para adaptarse  al grupo (        )

Conducta (        ) No participa en clase (        )

Falta de interés  en  la materia (        ) No trabaja en equipo (        )

Incumplimiento de tareas (        ) Falta de respeto al maestro (        )

 
Comentarios:  
 
 

 

 
 
       Nombre y firma del maestro                             Nombre y firma del tutor o padre 
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Reporte del maestro 
 

Fecha:_________________     Asignatura:___________     Hora:______________ 

 
Por medio del presente le reporto que el alumno(a) ha incurrido en: 

Inasistencias (        ) Distraído en clase (        )

Bajo rendimiento (        ) Dificultad para adaptarse  al grupo (        )

Conducta (        ) No participa en clase (        )

Falta de interés  en  la materia (        ) No trabaja en equipo (        )

Incumplimiento de tareas (        ) Falta de respeto al maestro (        )

 
Comentarios:  
 
 

 

 
 
 
       Nombre y firma del maestro                             Nombre y firma del tutor o padre 
 

 
Reporte del maestro 

 

Fecha:_______________________     Asignatura:___________ Hora:_____________ 
 
Por medio del presente le reporto que el alumno(a) ha incurrido en: 

Inasistencias (        ) Distraído en clase (        )

Bajo rendimiento (        ) Dificultad para adaptarse  al grupo (        )

Conducta (        ) No participa en clase (        )

Falta de interés  en  la materia (        ) No trabaja en equipo (        )

Incumplimiento de tareas (        ) Falta de respeto al maestro (        )

 
Comentarios:  
 
 

 

 
 
       Nombre y firma del maestro                             Nombre y firma del tutor o padre 
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Reporte del maestro 
 

Fecha:_________________     Asignatura:___________     Hora:______________ 

 
Por medio del presente le reporto que el alumno(a) ha incurrido en: 

Inasistencias (        ) Distraído en clase (        )

Bajo rendimiento (        ) Dificultad para adaptarse  al grupo (        )

Conducta (        ) No participa en clase (        )

Falta de interés  en  la materia (       ) No trabaja en equipo (        )

Incumplimiento de tareas (        ) Falta de respeto al maestro (        )

 
Comentarios:  
 
 

 

 
 
 
       Nombre y firma del maestro                             Nombre y firma del tutor o padre 
 

 
Reporte del maestro 

 

Fecha:_______________________     Asignatura:___________ Hora:_____________ 
 
Por medio del presente le reporto que el alumno(a) ha incurrido en: 

Inasistencias (        ) Distraído en clase (        )

Bajo rendimiento (        ) Dificultad para adaptarse  al grupo (        )

Conducta (        ) No participa en clase (        )

Falta de interés  en  la materia (        ) No trabaja en equipo (        )

Incumplimiento de tareas (        ) Falta de respeto al maestro (        )

 
Comentarios:  
 
 

 

 
 
       Nombre y firma del maestro                             Nombre y firma del tutor o padre 
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Reporte del maestro 
 

Fecha:_________________     Asignatura:___________     Hora:______________ 

 
Por medio del presente le reporto que el alumno(a) ha incurrido en: 

Inasistencias (        ) Distraído en clase (        )

Bajo rendimiento (        ) Dificultad para adaptarse  al grupo (        )

Conducta (        ) No participa en clase (        )

Falta de interés  en  la materia (        ) No trabaja en equipo (        )

Incumplimiento de tareas (        ) Falta de respeto al maestro (        )

 
Comentarios:  
 
 

 

 
 
 
       Nombre y firma del maestro                             Nombre y firma del tutor o padre 
 

 
Reporte del maestro 

 

Fecha:_______________________     Asignatura:___________ Hora:_____________ 
 
Por medio del presente le reporto que el alumno(a) ha incurrido en: 

Inasistencias (        ) Distraído en clase (        )

Bajo rendimiento (        ) Dificultad para adaptarse  al grupo (        )

Conducta (        ) No participa en clase (        )

Falta de interés  en  la materia (        ) No trabaja en equipo (        )

Incumplimiento de tareas (        ) Falta de respeto al maestro (        )

 
Comentarios:  
 
 

 

 
 
       Nombre y firma del maestro                             Nombre y firma del tutor o padre 
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Reporte del maestro 
 

Fecha:_________________     Asignatura:___________     Hora:______________ 

 
Por medio del presente le reporto que el alumno(a) ha incurrido en: 

Inasistencias (        ) Distraído en clase (        )

Bajo rendimiento (        ) Dificultad para adaptarse  al grupo (        )

Conducta (        ) No participa en clase (        )

Falta de interés  en  la materia (        ) No trabaja en equipo (        )

Incumplimiento de tareas (        ) Falta de respeto al maestro (        )

 
Comentarios:  
 
 

 

 
 
 
       Nombre y firma del maestro                             Nombre y firma del tutor o padre 
 

 
Reporte del maestro 

 

Fecha:_______________________     Asignatura:___________ Hora:_____________ 
 
Por medio del presente le reporto que el alumno(a) ha incurrido en: 

Inasistencias (        ) Distraído en clase (        )

Bajo rendimiento (        ) Dificultad para adaptarse  al grupo (        )

Conducta (       ) No participa en clase (        )

Falta de interés  en  la materia (        ) No trabaja en equipo (        )

Incumplimiento de tareas (        ) Falta de respeto al maestro (        )

 
Comentarios:  
 
 

 

 
 
       Nombre y firma del maestro                             Nombre y firma del tutor o padre 
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Registro de faltas a los reglamentos 
Departamento de Prefectura 

 
 

Fecha 
 

 
Motivo 

 
Observaciones 

 
Nombre  

y Firma de la 
Prefecta 
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LOGROS ACADÉMICOS 
 
 

Fecha Asunto Comentario
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OBSERVACIONES DEL PADRE DE FAMILIA 

 
Fecha Asunto Comentario 
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DEPARTAMENTO PSICOPEDAGÓGICO. 

 

Fecha de 
canalización 

 
Psicología 

Orientación 
Pedagógica 

 
Hora y fecha de 

asistencia 

 
Firma 

autorizada 
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CONTROL DE CONSULTAS MÉDICAS 
 

Padece alguna enfermedad:____________________________________________ 
Actualmente toma algún medicamento:___________________________________ 
Es alérgico a algún medicamento:________________________________________ 
Servicio Médico al que pertenece:________________________________________ 
 

Fecha Hora 
Pase de Salida

Firma del Médico Sí No

     
     
     
     
     
  
     
     
     
     
     
     
  
     
     
  
     
 

 


